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Wstep

Funkcjonalno$¢ eZLA umozliwia wystawianie elektronicznych zwolnien lekarskich i bezposrednie
przekazywanie ich do PUE ZUS.

Podstawowe rozwigzanie dedykowane jest uzytkownikom mMedica posiadajagcym wersje Standard,
Standard+, Komercja oraz Komercja+ i wykorzystujgcym do pracy modut Gabinet. Dodatkowe funkcje
zZwigzane z wystawianiem zwolnien w trybie alternatywnym (np. w przypadku braku potaczenia z PUE)
dostepne sg w module dodatkowym eZLA+.

Uwaga! Niniejszy dokument opisuje calg funkcjonalno$¢ wystawiania e-ZLA. Funkcje, ktore sg dostepne
tylko w module eZLA+ zostaty wyraznie zaznaczone w poszczegolnych rozdziatach.

Ilustracje i "zrzuty" ekranowe zamieszczone w niniejszej publikacji majg charakter instruktazowy i moga
odbiega¢ od rzeczywistego wygladu ekrandw. Rzeczywisty wyglad ekrandw zalezy od posiadanej wersji
aplikacji, aktywnych modutéw dodatkowych oraz numeru wydania. Wiekszo$¢ zrzutéw ekranowych
zamieszczonych w niniejszej instrukcji zostata wykonana przy pomocy wersji Standard+ z aktywnymi
wszystkimi modutami dodatkowymi.
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Zalozenia funkcjonalnosci

Rozdzjat

Zatozenia funkcjonalnosci

Dla poprawnego przesytania elektronicznych zwolnien lekarskich do PUE ZUS (Platforma Ustug
Elektronicznych ZUS) wymagane jest posiadanie:

o kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu SimplySign, certyfikatu ePUAP lub certyfikatu ZUS,
e aktywnego profilu lekarza na PUE ZUS,
¢ aktywnego potaczenia z Internetem.

Do poprawnego funkcjonowania eZLA wymagane jest spetnienie ponizszych warunkéw na kazdej stacji
roboczej, na ktdrej bedzie wykorzystywana ustuga:
¢ dodanie wyjgtkdw na zaporze dla potaczen przychodzacych i wychodzacych dla nast. portow: 8801,
8001,

e posiadanie NET Framework w wersiji 4.0 lub wyzszej.
System mMedica obstuguje dwa tryby wystawiania zwolnien:

o Tryb biezacy - wystawianie przez lekarza zwolnienia lekarskiego przy bezposrednim pofgczeniu z
systemem PUE w trakcie wizyty. Podpisanie i wystanie dokumentu odbywa sie przy pacjencie. Jest to
standardowy, zalecany tryb pracy wymagajacy spetnienia powyzszych warunkéw.

e Tryb alternatywny - dostepny w module eZLA+. Wystawianie zwolnienia lekarskiego przy braku
bezposredniego potaczenia z systemem PUE w trakcie wizyty. Pacjentowi, w ramach potwierdzenia,
mozna wreczy¢ wydrukowane zwolnienie lekarskie, natomiast e-ZLA elektronizowa¢ w terminie
pozniejszym.

2 mMedica - INSTRUKCIA UZYTKOWNIKA



Rozpoczecie pracy z modutem eZLA+

Rozdzjat

Rozpoczecie pracy z modulem eZLA+

Uzytkownicy, ktorzy wykupili dodatkowy modut eZLA+, zobowigzani sg dokonaé¢ wigczenia modutu na
stacjach roboczych, na ktorych bedzie wykorzystywany.
W tym celu nalezy:

Przej$¢ do: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator, pozycja: System > Moduty dodatkowe.
Wybrac ikone Stacja, znajdujaca sie w lewym dolnym rogu ekranu.

Na liscie modutéw dodatkowych zaznaczy¢ modut eZLA+.

ZapisaC zmiany przyciskiem Zatwierdz.

Zaakceptowac komunikat o koniecznosci restartu aplikacji i ponownie zalogowac sie do programu.

AN o
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Lista funkcji obstugi e-ZLA

Rozdzjat

Lista funkcji obstugi e-ZLA

W ponizszej tabeli przedstawiono liste najwazniejszych funkcji obstugi e-ZLA z okreSleniem wersji, w ktorej
wystepujg - w podstawowej wersji aplikacji mMedica, badz w module dodatkowym eZLA+.

Nalezy pamietac, ze obstuga zwolnienia lekarskiego dostepna jest wylgcznie w wersji programu oferujacej
modut Gabinet tj. Standard, Standard+, Komercja oraz Komercja+.

Funkcja Wersja Modut
Standard - eZLA+
Komercja

Obstuga certyfikatéw do autoryzacji zwolnienia

Wystawianie e-ZLA w trybie biezagcym

Obstuga zwolnien z datg wsteczng

Wystawienie e-ZLA na podstawie wczesniej anulowanego

Wydruk e-ZLA

Ostrzezenie o koniecznosci wydruku e-ZLA gdy ptatnik nie posiada konta na
(I;LtJ)E’fuga UPP

Anulowanie zwolnienia

Rejestr wystawionych zwolnien lekarskich

CLLCLCCLKAS

Wystawianie e-ZLA w trybie alternatywnym

Rezerwacja numerdw e-ZLA dla trybu alternatywnego

Elektronizacja dokumentu wystawionego w trybie alternatywnym
Zbiorcza elektronizacja dokumentow e-ZLA z poziomu rejestru zwolnien
lekarskich

Pobieranie zaktaddw pracy z PUE i zapisywanie w danych pacjenta
Réwnoczesne wystanie e-ZLA do kilku pracodawcow

Uniewaznienie zarezerwowanych numeréw e-ZLA

Wydruk pustych formularzy e-ZLA

L S N L N L L L O L L L O L S L WA
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Lista funkcji obstugi e-ZLA

Przeglad zwolnien lekarskich pacjenta w systemie PUE

v
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Konfiguracja e-ZLA

Rozdzjat

Konfiguracja e-ZLA

Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator, sekcja: Gabinet > Rozne

Uzytkownicy wykorzystujgcy do pracy modut dodatkowy eZLA+ mogg zdefiniowac liczbe numerdw e-ZLA,
ktére beda rezerwowane dla trybu alternatywnego. Domysina liczba podpowiadana przez aplikacje to 20
numerdow, a maksymalna dozwolona do konfiguracji wynosi 150 numerdw.

- Historia wizyt
Wydruki rézne Iwolnienie lekarskie
m Liczba rezerwowanych numerow eZLA dla trybu alternatywnego:

v

W niniejszym rozdziale opisano sposob instalacji kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz zaczytywania
certyfikatow ePUAP, ZUS oraz SimplySign do aplikacji mMedica, wykorzystywanych do autoryzaciji
wystawianych zwolnien elektronicznych.

4.1 Zaczytanie certyfikatu ZUS

Jesli do autoryzacji dokumentow e-ZLA wykorzystywany jest certyfikat ZUS, nalezy dokonac jego zaczytania
do aplikacji. W tym celu nalezy wykona¢ ponizsze czynnosci:

Przejs¢ do Sciezki: Zarzadzanie > Konfiguracja > Uzytkownicy systemu.
Zaznaczyc¢ na liscie uzytkownika, dla ktérego zostanie zaimportowany certyfikat ZUS.
Przejs$¢ na zaktadke 3. Autoryzacja.
W polu "Rodzaj podpisu" wybrac: ZUS.
Po prawej stronie pola zaczytywania certyfikatu wybra¢ przycisk Wczytaj certyfikat ZUS i wskazac
plik certyfikatu w formacie .PFX, pobrany ze strony ZUS-u.
6. Podczas procesu zaczytywania uzytkownik zostanie poproszony o wprowadzenie kodu PIN do
certyfikatu.
Po poprawnym zaczytaniu pliku, dane pobrane z certyfikatu zostang wyswietlone w ponizszym oknie, jak
zostato to zaprezentowane na zrzucie:

unhwn =
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Konfiguracja e-ZLA

Nowak Anna (NOWAKA)

1. Dane uzytkownika 2. eRejestracja / eWUS 3. Autoryzacja 4. Uprawnienia do danych 5. Uprawnienia funkcjonalne
Active Directory

Domena: Mazwa uzytkownika:
| | | |

ePodpis

[ ] Pamietaj PIN do certyfikatu

Data ur.:
PESEL: L ¥
Numer seryjny: =
Okres waznosci; 2017-12-20 08:47:09 - 2022-12-19 08:47:09 -a?

Hasto do certyfikatu (pkt. 6) wykorzystywane jest do podpisywania dokumentéw e-ZLA. Lekarz wprowadza
je w przygotowanym do tego oknie, podczas wysytki dokumentu do PUE.

Uwaga! W wersji 5.13.0 aplikacji mMedica dodano mozliwo$¢ zaczytywania certyfikatu ZUS przez osobe
personelu nieposiadajgcg uprawnien administratorskich, polegajaca na aktywacji zaktadki 3. Autoryzacja. W
tym celu nalezy wykona¢ wszystkie czynnosci opisane powyzej.

W wersji 6.1.0 aplikacji mMedica dodano funkcjonalno$¢ zapamietywania kodu PIN w ramach ses;ji
zalogowanego uzytkownika. Jezeli dla danego uzytkownika zostanie wigczony parametr: Pamietaj PIN do
certyfikatu, po jego zalogowaniu i pierwszym wprowadzeniu przez niego PIN-u bedzie on zapamietany do
momentu wylogowania. Oznacza to, ze przy kazdym kolejnym wysyfaniu zwolnienia nie bedzie konieczno$ci
wpisywania kodu PIN. Uzytkownik bedzie musiat go poda¢ dopiero po kolejnym zalogowaniu przy pierwszej
autoryzacji certyfikatem ZUS.

4.2 Zaczytanie certyfikatu ePUAP

Jesli do autoryzacji dokumentow e-ZLA wykorzystywany jest certyfikat ePuap, nalezy dokonac jego
jednorazowego zaczytania do aplikacji.

Ze wzgledu na to, ze certyfikat ePuap wystawiany jest w ramach konta placéwki medycznej, jego zaczytania
do programu dokonuje sie w Konfiguratorze wedtug ponizszych zalecen:

1. Przej$¢ do Sciezki: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator, pozycja: System > Autoryzacja.
2. W sekcji Certyfikat ePuap wybrac przycisk Wezytaj i wybrac plik certyfikatu.
3. Podczas procesu zaczytywania uzytkownik zostanie poproszony o wprowadzenie hasta do certyfikatu.

Po poprawnym zaczytaniu pliku, dane pobrane z certyfikatu zostang wyswietlone w ponizszym oknie.
Konieczno$¢ wgrania certyfikatu ePUAP placowki do programu mMedica wynika z konieczno$ci zapewnienia
bezpiecznej komunikacji z platformg ePUAP, gdyz podpisywanie dokumentu odbywa sie bezposrednio na
platformie.
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Konfiguracja e-ZLA

Konfiguracja — System » Autoryzacja

E"System Active Directory
Identyfikacja [ I Dozwolone logowanie za pomoca Active Directory

Certyfikat ePuap
Moduty dodatkowe
Kopia zapasowa
Urzgdzenia zewnetrzne
Rézne

Mumer seryjny: 2017-04-18 22:47:00 s
Okres waznosci: 2019-04-18 22:47:00 - ’

Uwaga! Aby méc poprawnie podpisywa¢ dokumenty e-ZLA, kazdy lekarz powinien posiada¢ konto na
platformie ePUAP. Podczas wysytania dokumentu zwolnienia do PUE, lekarz proszony jest o podanie loginu i
hasta do swojego konta ePUAP w celu podpisania dokumentu e-ZLA. Kolejnym krokiem jest wprowadzenie
hasta do certyfikatu, a nastepnie kodu PIN otrzymanego zwrotnie SMS-em w celu weryfikacji tozsamosci.

Peten proces utworzenia profilu firmy lub instytucji oraz uzyskania wymaganych uprawnien zostat opisany w
instrukcji instalacji i konfiguracji Modutu eRejestracja w rozdziale "Profil firmy lub instytucji oraz
uprawnienia". Dodatkowe informacje mozna réwniez uzyskac na stronie internetowej platformy ePUAP.

Od wersji 6.1.0 aplikacji mMedica, uzytkownik, aby moégt postugiwac sie certyfikatem ePUAP, musi miec
wybrany ten rodzaj podpisu w swoich danych w rejestrze uzytkownikéw. W tym celu nalezy wykonac
nastepujgce czynnosci:

1. Przejé¢ do Sciezki: Zarzadzanie > Konfiguracja > Uzytkownicy systemu.

2. Zaznaczyc na liscie uzytkownika.

3. Przejs¢ na zaktadke 3. Autoryzagia.

4. W polu "Rodzaj podpisu" wybrac: ePUAP.

1. Dane uzytkownika 2. eRejestracja /| eWUS 3. Autoryzacja 4. Uprawnienia do danych 5. Uprawnienia funkcjonalne
Active Directory

Domena: | Nazwa uZytkownika: | |

ePodpis

Rodzaj podpisu: ePUAP h

4.3 Instalacja podpisu kwalifikowanego

Instalacja kwalifikowanego podpisu elektronicznego zostata opisana w instrukcji obstugi programu mMedica
w rozdziale "Podpis elektroniczny".

Uzytkownicy wykorzystujgcy ten rodzaj autoryzacji, podczas podpisywania dokumentow e-ZLA zostang
poproszeni o dwukrotne wprowadzenie PIN-u. Najpierw na podstawie PIN-u i aktywnego potgczenia z
Internetem zostanie nawigzane potgczenie z systemem PUE. Nastepnie okno do wprowadzenia PIN-u
zostanie wysSwietlone ponownie - jego podanie wymagane jest do podpisania dokumentow zwolnienia
lekarskiego podpisem kwalifikowanym i sfinalizowania procesu wystania e-ZLA do PUE.
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Konfiguracja e-ZLA

4.4 Konfiguracja podpisu SimplySign

W wersji 6.1.0 programu mMedica wprowadzono mozliwo$¢ korzystania z podpisu SimplySign. W celu jego
ustawienia dla uzytkownika, nalezy wykonac nastepujace czynnosci:

Przejs¢ do Sciezki: Zarzadzanie > Konfiguracja > Uzytkownicy systemu.
Zaznaczyc¢ na liscie uzytkownika.

Przejs¢ na zaktadke 3. Autoryzacja.

W polu "Rodzaj podpisu" wybrac: SimplySign.

N

1. Dane uiytkownika 2. eRejestracja [ Systemy NFZ / Chmura dla zdrowia 3. Autoryzacja 4 Uprawnienia do danych
Active Directory

Domena: ‘ HNarwa uZythkownika: | ‘
ePodpis

Rodzaj podpisu: E

HNazwa uzytkownika: H‘ e /?

Domysiny certyfikat: ™ | - -

Dane certyfikatu:

Kolejnym krokiem bedzie wpisanie nazwy uzytkownika w ustudze SimplySign w polu "Nazwa uzytkownika"

oraz pobranie jego aktualnych certyfikatbw za pomocg przycisku Pobierz liste certyfikatow.
Nastepnie, po pobraniu listy certyfikatow, nalezy w polu "Domysiny certyfikat" wybrac certyfikat, ktéry ma
by¢ wykorzystywany w programie mMedica. Zaréwno przy pobieraniu certyfikatéw, jak i kazdorazowo przy
autoryzacji podpisem SimplySign pojawi sie wymog wprowadzenia tokena z aplikacji SimplySign
zainstalowanej na urzadzeniu mobilnym. Przy podpisywaniu dokumentu zwolnienia lekarskiego bedzie trzeba
dodatkowo podac hasto uzytkownika w ustudze SimplySign.

Petne informacje na temat dziatania, instalacji i konfiguracji podpisu SimplySign zawarte sg na stronie jego
producenta: https://simplysign.certum.pl/.
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Pobieranie zakladow pracy

Rozdzjat

Pobieranie zaktadow pracy

W module dodatkowym eZLA+ istnieje funkcjonalno$¢ pobierania i aktualizacji informacji o ptatnikach
bezposrednio z platformy PUE. Aktualizacji danych dokonuje sie z poziomu wizyty gabinetowej w odniesieniu
do pacjenta, ktéremu realizowana jest wizyta.
Pobranie listy ptatnikdw odbywa sie w nastepujacy sposob:
e recznie - poprzez wybranie przycisku Odéwiez, zaznaczonego na ponizszym zrzucie ekranu,
e automatycznie - podczas wysytki dokumentu eZLA, po wybraniu przycisku Wyslij. Jesli pola w sekcji
Dane pfatnika (numery 21, 22) zostang niewypetnione, system uzupeini je automatycznie na podstawie
listy ptatnikéw pacjenta pobranej z PUE ZUS.

Pobranie danych o ptatnikach z systemu PUE wymaga autoryzacji, poprzez wprowadzenie hasta do
wykorzystywanego certyfikatu w dedykowanym oknie dialogowym. Pozytywnie zakonczony proces
pobierania ptatnikéw z PUE zostanie potwierdzony ponizszym komunikatem:

1(nowe) [X &k

Rozpoznanie: |Jll ... Grypa wywotana niezidentyfikowanym ... | Liczba dni ciaghych: Opieka dla: - Elektronizacja wydrukowanego formularza
DANE IDENTYFIKACYJINE UBEZPIECZONEGO ~
01. PESEL ubezpieczonego 02. Imie pierwsze ubezpi 03. Nazwisko ub
[o0o0o000000 | [ran | [kowalski
04. Ubezpi yw: 05. Seria i numer paszportu 06. Data urodzenia ubezpi @

| [1967-00-16

DANE ADRESOWE UBEZPTECZONEGO
07. Kod pocztowy 08. Miejscowosé

[¢1-100 | [katowice \
DANE O NIEZDOLNOSCI DO PRACY

12. Niezdolnos¢ do pracy od  13. Niezdolnos¢ do pra:
[2018-01-04 ~| [z018-01-11

17. Kod(y) 18. Numer statystyczny choroby
A | 11

ier domu 11 Numer lokalu L]

. . . . . 16. Wskazania lekarskie
i 1 Odswiezono liste platnikdw pacjenta.

W' Lliczba dodanych/zaktualizowanych pezycji: 6.

hsoby porostajacej pod opieka il

DANE PEATHIKA Zwolnienie

21. Rodzaj identyfikatora ptatnika 22. Identyfikato po ustaniu oty
11111111 - zatrudnienia

MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

23. Nazwa skrécona 24, Kod poczt. 25. Miejscowosc 26. Ulica 27.Nrdomu 28, Nr lokalu
[Gentrum Medyczne I || || N N

DANE LEKARZA

29, Identyfikator lekarza 30. Imie lekarza 31. i lekarza

| | |Anna | |Nm«-‘ak

32. Data wystawienia dokumentu
[z018-01-04

Pobrana lista ptatnikdw zapisywana jest w danych pacjenta w zaktadce 3. Migjsca pracy.

Funkcjonalno$¢ pobierania ptatnikdw z PUE powoduje dodanie informacji o zaktadach pracy w programie
mMedica. Od wers;ji 8.1.0 program nie aktualizuje nazw zaktadéw pracy, a jedynie dodaje brakujgce pozycje.
Ponadto, jesli w programie wczesniej dodano pacjentowi zaktad pracy, ktory nie jest zarejestrowany po
stronie PUE, program nie dokona jego usuniecia - takg czynno$¢ powinien samodzielnie wykonac
uzytkownik.

Lista zaimportowanych zaktaddéw pracy pacjenta dostepna jest na formatce e-ZLA, po rozwinieciu listy w
polu "22. Identyfikator ptatnika". W omawianym polu domyslnie podpowiadany jest identyfikator tego
ptatnika, ktory zostat oznaczony jako gtéwny w wykazie miejsc pracy pacjenta.

Na podstawie wybranego miejsca pracy w polu 21 podpowiadany bedzie wiasciwy rodzaj identyfikatora
pfatnika np. NIP, PESEL, seria i numer paszportu.
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Pobieranie zakladow pracy

1. Dane podstawowe 2. Adres 3. Miejsca pracy 4. Opiel 5.Up Zn./oswiadcz.fup 6. Inne dokumenty 7. Ubezpieczenie 8. Uwagi 1 | »
Dane do L4
Ubezpieczony w: |1 - ZUS ﬂ|

Wykaz migjsc pracy
+| MNazwa | Rodzaj identyfikatora | Identyfikator

Gliwne Aktualne

d|(brak nazwy)
(brak nazwy) Seria i numer paszportu WS 999732

(brak nazwy) PESEL 9999999564

v Usuri
3
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Pobranie danych adresowych pacjenta

Rozdzjat

Pobranie danych adresowych pacjenta

W wersji 8.4.0 aplikacji mMedica w ramach modutu eZLA+ udostepniono mozliwoS¢ pobrania podczas
wystawiania zwolnienia lekarskiego danych adresowych pacjenta z platformy PUE. Stuzy do tego celu
przycisk dostepny w oknie zwolnienia w sekcji DANE ADRESOWE UBEZPIECZONEGO, zaznaczony na
ponizszym zdjeciu.

1(nowe) X i

Rozpoznanie: || *  Liczba dni ciaghych: l:l Opieka dla: - | l:‘ Elektronizacja wydrukowanego formularza
DANE IDENTYFIKACYINE UBEZPIECZONEGO M

01. PESEL ubezpieczonego 02. Imie pierwsze ubezpit 03. Nazwisko ubezpi

| | |Jan | Kowalski

04. Ubezpieczony w  05. Seria i numer paszportu 06. Data urodzenia ubezpieczonego 0
[ -] |” [6-02-1962

DANE ADRESOWE UBEZPIECZONEGD

07. Panistwo 0B. Kod pocztowy 09. Miejscowos¢E o~ -
| | [+0-001 |” [katowice = (%)

10. Ulica 11. Numer domu 12 Numer lokalu

= I | |

Jezeli po zastosowaniu przycisku wspomniana operacja przebiegnie pomysinie, dane w sekcji zostang
zaktualizowanie.

Natomiast jezeli danych pacjenta nie ma w systemie ZUS-u, wyswietli sie stosowny komunikat i dane
adresowe na formatce nie ulegng zmianie.
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Przeglad zarezerwowanych numerow

Rozdzjat

Przeglad zarezerwowanych humerow

Aplikacja mMedica daje mozliwo$¢ przegladu zarezerwowanych numerdw e-ZLA, wykorzystywanych do
elektronizacji zwolnien wystawionych w trybie alternatywnym. Funkcja dostepna jest w module dodatkowym
eZLA+ z dwoch miejsc:
e z poziomu wizyty gabinetowej, po kliknieciu w przycisk zaznaczony na ponizszym zrzucie ekranu,
e po przejsciu do Sciezki: Ewidencja > Specjalne > Przeglad zwolnien lekarskich i wybraniu przycisku
Zarezerwowane numery e-ZLA.

x Kowalski Jan (M), 00000000000, 50 lat - I @1,; —eT e

2018-01-04 08:07 — 08:22, Poradnia Medycyny Rodzinnej, Nowak Anna

1(nowe) [x] i

AI,-- Rozpoznanie: ‘Jll ... Grypa wywoltana niezidentyfikowanym ... Liczba dni ciaghych: Opieka dla: - ‘ |:| Elektronizacja wydrukowanego formularza
g DANE IDENTYFIKACYINE UBEZPTECZONEGO ~
Wisyta 01. PESEL ubezpieczonego 02. Imie pierwsze ubezpi 03. i bezpit
e [nooooaonaoo | pan | [kowalski
04. Ubezpieczony w: 05. Seria i numer paszportu 06. Data urodzenia ubezpieczonego 8
H [ -] | | [1967-09-16 |
Pan=giS DANE ADRESOWE UBEZPTECZONEGO &
07. Kod pocztowy 08. Miejscowosd 09. Ulica 10. Mumer domu  11. Numer lokalu
' [a1-100 | [katowice [ | | [ ’
Skierowania DANE O NTEZDOLNOSCT DO PRACY ‘

Po przejsciu do formatki Zarezerwowane numery e-ZIA prezentowana jest lista pobranych numerdw,
wykorzystywanych do trybu alternatywnego, w kontekscie uzytkownika zalogowanego do aplikacji. W
przygotowanych kolumnach wyswietlane sg informacje o serii i numerze, dacie pobrania, statusie numeru
oraz lekarzu, ktdremu pobrano numery e-ZLA.

W celu wyswietlenia pozycji dotyczacych innego personelu nalezy wybra¢ odpowiednig warto$¢ w panelu
filtrow (Wyszukiwanie zaawansowane) w polu "Lekarz" i nacisng¢ Zastosuj.

Z poziomu opisywanej formatki mozna dokonac nastepujacych operacji:
e recznego pobrania numerdw alternatywnych e-ZLA z systemu PUE,

e wydruku zwolnien lekarskich z uzupetnionymi danymi o serii i numerze dokumentu, do pdzniejszej
elektronizadcji,

e uniewaznienia wybranych numeréw alternatywnych,
e usuniecia nieaktualnych numeréw alternatywnych (od wersji 8.3.0 programu).

Funkcje dodatkowe ~ | s« ~ = - el .: X @ - (Y [‘j
{3 H '\_‘J ._-] A__ '_:\: * Pabierz Drrukuj Crrukuj bez formularza pomocniczego Uniewaznij Usuni nieaktualne
2 E Zarezerwowane humery e-ZLA
Data pobrania:
| - | *| Seria i numer | Data pobraria | Lekarz | Status | ~
— 36317339 2018-03-15 14:12  MNowak Anna Wydrukowany
€ria | numer —
| | _[36317340 2018-03-15 14:12  MNowak Anna Wolny
_[36317341 2018-03-15 14:12  MNowak Anna Wolny
e | [36317342  2018-03-15 14:12  Nowak Anna Wolny
|N0wak Anna '| |36317343 2018-03-15 14:12  Nowak Anna Wolny
Status: _[36317344 2018-03-15 14:12  Mowak Anna Wolny
| v| 36317345 2018-03-15 14:12 | Nowak Anna Wolny
Dl36317346 |2018-03-15 14:12 |Nowak Anna
Zastosuyj Wyczyic 36317347 2018-03-15 14:12  Nowak Anna Wolny
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Przeglad zarezerwowanych numerow

Znaczenie przyciskdw znajdujacych sie w gérnym panelu formatki:

Pobierz - reczne pobranie puli numeréw dla trybu alternatywnego w kontekscie zalogowanego

uzytkownika programu. Po wybraniu przycisku uzytkownik zostanie poproszony o wprowadzenie PIN-u

do uzytkowanego certyfikatu, nastepnie z systemu PUE zostanie pobrana odpowiednia iloS¢ numerow

do okreslonego limitu.

Drukuj - wydruk dwdch dokumentow ZUS ZLA z uzupetnionymi danymi placowki, lekarza oraz serig i

numerem e-ZLA:

> Zaswiadczenie lekarskie
> Formularz pomocniczy - wyrozniony w nagtowku dokumentu odpowiednig informacjg. Rodzaj

dokumentu pomocniczego dla lekarza, do wykorzystania poza placowka medyczng np. podczas
wizyt domowych. Lekarz na dokumencie moze nanies¢ dane dotyczace zwolnienia lekarskiego, a
nastepnie na jego podstawie wprowadzi¢ te dane do aplikacji mMedica, kiedy bedzie taka
mozliwosc.

Po wydrukowaniu wolnego zarezerwowanego numeru e-ZLA jego status zmieni sie na "Wydrukowany".

Nie ma mozliwosci ponownego wydrukowania dokumentu z tymi samymi numerami.

Od wersji 8.3.0 aplikacji mMedica wydruku zarezerwowanych numerdw e-ZLA danego lekarza moze

dokonac inna osoba personelu, zalogowana aktualnie do aplikacji.

Drukuj bez formularza pomocniczego - wydruk dokumentu zaswiadczenia lekarskiego ZUS ZLA z

uzupetnionymi danymi placowki, lekarza oraz serig i numerem e-ZLA.

Uniewaznij - uniewaznienie wybranego, zarezerwowanego numeru e-ZLA. Po wybraniu przycisku

konieczne jest podanie powodu uniewaznienia numeru tj. anulowanie, kradziez, zaginiecie, zniszczenie.

Usun nieaktualne - przycisk dodany w wersji 8.3.0 programu. W przypadku gdy zalogowanym

uzytkownikiem jest lekarz, po wybraniu przycisku aplikacja weryfikuje, czy istnieja w bazie

zarezerwowane numery e-ZLA tego personelu, ktére po stronie systemu PUE ZUS sg juz wykorzystane

lub nieaktualne. Jezeli sg takie numery, nastepuje ich usuniecie z systemu mMedica. Funkcjonalnos¢

wymaga aktywnego potaczenia z systemem PUE ZUS oraz podania przez uzytkownika hasta do

certyfikatu podpisu elektronicznego.

14
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Wystawienie zwolnienia lekarskiego e-ZLA

Rozdzjat

Wystawienie zwolnienia lekarskiego
e-ZLA

W ponizszym rozdziale opisano sposob uzupetnienia danych na zwolnieniu lekarskim w mMedica oraz
omdwiono najczesciej wystepujace przypadki wystawiania zwolnien tj. opieka nad chorym cztonkiem rodziny,
przygotowanie zwolnienia do wizyty domowej i jego pozniejsza elektronizacja, wystawienie nowego
zwolnienia na podstawie anulowanego dokumentu.

8.1 Uzupetnienie danych na zwolnieniu

Sciezka: Gabinet > Zwolnienia

Wystawienia zwolnien lekarskich dokonuje sie w module Gabinet, po wybraniu ikony Zwolnienia w panelu
bocznym formatki. Wiekszo$¢ danych na formatce jest automatycznie uzupetnianych danymi zakfadu
leczniczego, danymi adresowymi pacjenta oraz danymi ptatnika w polach:

04. Ubezpieczony w

21. Rodzaj identyfikatora pfatnika - podpowiadany na podstawie identyfikatora ptatnika, wprowadzonego w
miejscach pracy pacjenta

22. Identyfikator ptatnika
Aby podpowiadaty sie dane w powyzszych polach, nalezy je uprzednio uzupetni¢ w danych pacjenta na
zakfadce 1. Dane podstawowe oraz 3. Miejsca pracy.

Dane pacjenta: Kowalski Jan (M)

1. Dane podstawowe 2. Adres 3. Miejsca pracy 4. Opiel 5. Up zn.{oswiadcz./up 6. Inne dok by 7. Ubezpi i B. Uwagi 1 | »

Dane do L4

Ubezpieczony w: |1 - ZUS j|

Wykaz miejsc pracy

=+ Nazwa | Rodzaj identyfikatora | Identyfikator | Gdwine | Aktualne | ~ Dodaj..
_|Miejsce pracy 1 NIP 5583214398 v v
[ Miejsce pracy 2 ne 1217544419 o

Jesli dane nie zostaty wczesniej uzupetnione, mozna wprowadzi¢ je recznie w odpowiednich polach
zwolnienia lekarskiego. Mozna réwniez dokona¢ modyfikacji podpowiadanych danych adresowych pacjenta
bezposrednio na zwolnieniu lekarskim.

W wers;ji 8.3.0 programu w sekcji danych adresowych ubezpieczonego zostato dodane pole "Panstwo". Dane
w nim podpowiedzg sie na podstawie kodu terytorialnego, wprowadzonego w adresie zamieszkania pacjenta
W Kartotece pacjentow. Jezeli kod dotyczy zagranicy, w polu podpowie sie odpowiednie panstwo. W
przypadku polskiego kodu terytorialnego pole te pozostanie puste.

W aplikacji mMedica istnieje funkcjonalno$¢ podpowiadania danych z pola "04. Ubezpieczony w",
uzupetnianego na zwolnieniu lekarskim, wprost do danych pacjenta w Kartotece. Jesli na wystawianym
zwolnieniu lekarz zmieni warto$¢ w polu 04, ta informacja zostanie zapisana w danych pacjenta na zaktadce
3. Miejsca pracy.
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Wystawienie zwolnienia lekarskiego e-ZLA

Dane dotyczace niezdolnosci do pracy lekarz uzupetnia samodzielnie, poprzez reczne wpisanie wartosci lub
wybranie ich z list rozwijanych.

Uwaga! W wersji 5.14.0 aplikacji mMedica dokonano rozbicia numeru domu w danych adresowych komérki
organizacyjnej na 2 odrebne pola: "Nr domu" oraz "Nr lokalu". Ze wzgledu na to, ze dane adresowe komorki,
w ktdrej realizowana jest wizyta, pobierane sg do eZLA (sekcja Miegjsce udzielania swiadczeri zdrowotnych
numery pdl: 27, 28) nalezy przej$¢ do Sciezki: Zarzadzanie > Konfiguracja > Struktura organizacyjna > 2.
Dane adresowe i uzupetni¢ numer domu oraz numer lokalu. Nastepnie nalezy dokona¢ aktualizacji danych na
wizytach gabinetowych, na ktérych wystawiono zwolnienia lekarskie, ktore zostaty zwrécone z systemu PUE
z btedem lub nie zostaly jeszcze wystane. W tym celu nalezy wybra¢ przycisk Aktualizuj dane w gornym
panelu formatki i wystac¢ eZLA do PUE.

Funkeje dodatkowe - | as -1 | - k|| €2 & | @ - FY (&
- = | . . " , N . .
{? 1 \;J ,j Aﬁ_ '__: * Dane padjenta Dokumenty ubezpieczenia Status eWUSs Aktualizuj dane Rozliczenie wizyty

x Kowalski Jan (M), 00000000000, 50 lat ) I (i,; Scrematyviat -] on | 57| mmm [

01-10-2020 08:07 — 08:22, Poradnia Medycyny Rodzinnej, Nowak Anna

1(nowe) [® ik

P Rozpoznanie: |Jll ... |Grypa wywoltana niezidentyfikowanym ... | Liczba dni ciaghych: Opieka dla: - | D Elektronizacja wydrukowanego formularza
v DAME TDENTYFIKACYINE UBEZPTECZONEGOD ~
Wizyta 01. PESEL ubezpieczonego 02. Imie pierwsze ubezpi 03. i ubezpi
_ [o000oaoaooa | pan | [kowalski
E 04. Ubezpieczony w: 05. Seria i numer paszportu 06. Data urodzenia ubezpieczonego 0
] | s |
Danc=iig DANE ADRESOWE UBEZPIECZONEGO *
07. Kod pocztowy 08. Miejscowosc 09. Ulica 10. Numer domu 11, Humer lokalu
[41-100 | [katowice I | [ | |
Skierowania DANE O NIEZDOLNOSCI DO PRACY
12, éé do pracy od 13, dol ¢ do pracy do  14. Pobyt w szpitalu od 15. Pobyt w szpitalu do . 16. Wskazania lekarskie |
= = ] Pobyt w innym niz . 1
ﬁ |m'1"'2“20 -| |09-w-2020 " | x '| | copital stacjanarnym zoz |~ ]
5 d 3 17. Kod(y) 18. Numer statystyczny choroby 19. Kod pokrewieristwa osoby pod opieka 20. Data urodzenia osoby jacej pod opieka
DANE PLATNIKA Zwolnienie
fs. 21. Rodzaj identyfikatora platnika 22. Identyfikator il |:| po ustaniu O
Recepty [t11-111-1111 -] zatrudnienia
MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
23. Nazwa skrdcona 24, Kod poczt. 25. Miej S¢ 26. Ulica 27.Nrdomu 28, Nr lokalu
|Centrum Medyczne | | ‘ | | | . . | | ‘ | ‘
DAME LEKARZA
@ 29. Identyfikator lekarza 30. Imie lekarza 31. i lekarza
| | |Anna | ‘Nm—.-ak
Procedury
32. Data wystawienia dokumentu
[o1-10-2020 |
v

Stomatologia it ity e-ZLA
1 ‘ ] Rodzz] [ Data od | Dats do [ Seria i numer [ Cota eksportu =
N
Historia wiz
v

Dokumenty Dane - . Drukuj Umow
Q Zal EDM Autoryz "
_..—/ medyczne (J podstawowe ,,/ alecenia f{; zwolnienie © -Ld_ 9 ] Autorvzd O’ nastepna

Opis poszczegdlnych pdl znajdujgcych sie na formatce:

e Rozpoznanie - pole zostanie automatycznie uzupetnione kodem rozpoznania wprowadzonym
wczesniej na zakladce Wizyta. W razie potrzeby mozna dokonaé zmiany kodu rozpoznania z poziomu
zwolnienia lekarskiego, poprzez klikniecie w przycisk | |. Jesli program wykryje rozbiezno$¢ pomiedzy
rozpoznaniem wprowadzonym na wizycie a rozpoznaniem na zwolnieniu, wyswietli ponizszy komunikat:
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Wystawienie zwolnienia lekarskiego e-ZLA

L W wizycie jako rozpoznanie ghdwne wybrane )11 - Grypa wywotana
S, niezidentyfikowanym wirusem",

= Zastap rozpoznanie gléwne przez nowo wybrane

= Dodaj nowe rozpoznanie jako gléwne

< Dodaj nowe rozpoznanie jako wspélistniejace

e Liczba dni ciaglych - liczba dni zwolnienia lekarskiego. Wyliczana jest na podstawie dat
wprowadzonych przez uzytkownika w polach "Niezdolno$¢ do pracy od" i "Niezdolnos¢ do pracy do".
Nalezy pamietaé, ze maksymalna dtugo$¢ zwolnienia lekarskiego zgodnie z przepisami nie moze
wynosi¢ wiecej niz 40 dni - w innym wypadku zostanie wyswietlony uzytkownikowi stosowny
komunikat.

e Opieka dla - wybierane w przypadku wystawienia zwolnienia lekarskiego na chorego cztonka rodziny.
Z listy rozwijanej nalezy wybrac imie i nazwisko osoby, na ktdrg ma zosta¢ wystawione L4.

o Elektronizacja wydrukowanego formularza - umozliwia wskazanie wczesniej zarezerwowanego
numeru eZLA do elektronizacji.

e Zwolnienie po ustaniu zatrudnienia - zaznacza sie, jesSli osoba, dla ktérej wystawiane jest
zwolnienie nie pracuje juz w danym zaktadzie. Informacja ta zostanie przekazana do PUE ZUS.

¢ Pobyt w innym niz szpital stacjonarnym Z0OZ - do zaznaczenia w przypadku pobytu pacjenta w
tego rodzaju placéwce. Pole zostato dodane w wersji 6.4.0 aplikacji mMedica. Jego zaznaczenie
dezaktywuje pola "Pobyt w szpitalu od/do".

W dolnej czesci formatki znajduje sie sekcja Dokumenty e-ZLA, w ktorej beda wyswietlane wygenerowane
elektroniczne dokumenty, powstate na skutek ich wystania badz anulowania.
Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych danych nalezy wysta¢ dokument do PUE.

8.2 Zwolnienie na opieke

Aby w aplikacji mMedica prawidtowo wystawi¢ zwolnienie lekarskie na tzw. opieke, nalezy wykonaé ponizsze
czynnosci:

1. Utworzy¢ w Gabinecie wizyte pacjentowi choremu (np. choremu dziecku).

2. W danych pacjenta (z punktu 1) wprowadzi¢ dane opiekuna, dla ktdrego zostanie wystawiony
dokument zwolnienia lekarskiego.

3. Na formatce zwolnienia lekarskiego uzupetni¢ pole "Opieka dla" wskazujgc dane opiekuna.

Informacje o opiekunie pacjenta chorego ewidencjonuje sie w Sciezce: Kartoteka pacjentéw > Dane > 4.
Opiekun poprzez klikniecie w pole stownikowe [...] obok pola "ID opiekuna" i wybranie pacjenta z bazy.
Konieczne jest, aby opiekun pacjenta znajdowat sie w bazie mMedica i posiadat uzupetnione informacje o
miejscu pracy, gdyz te dane wymagane sg do prawidtowego wystawienia zwolnienia lekarskiego.

Po wskazaniu opiekuna, nalezy uzupetni¢ dane o pokrewienstwie pacjenta wzgledem opiekuna (do L4):
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Wystawienie zwolnienia lekarskiego e-ZLA

Dane pacjenta: ? ? (M)

1. Dane podstawowe 2. Adres = 3. Miejsca pracy 4. Opiekun 5. Upowain./oSwiadcz.fuprawn.
Dane opiekuna 1
ID opickuna: (1346 .| Mazwisko iimie: |Kowalski Jan |
Ulica: | |
Kod pocztowy: | | Miasto: | - |

Pokrewienstwo pacjenta wzgledem opiekuna (do L4): |2 — Matzonek, rodzice, tesciowie, dziadko = |

W celu wystawienia zwolnienia lekarskiego na opieke nad chorym cztonkiem rodziny nalezy na formatce
Zwolnienia w polu "Opieka dla" wybra¢ z listy rozwijanej imie i nazwisko osoby (opiekuna), na ktérego
zostanie wystawione L4. Jesli pole "Opieka dla" jest nieaktywne, oznacza to, ze pacjent nie posiada
przypisanego opiekuna.

Po wybraniu opiekuna na dokumencie zwolnienia lekarskiego zostang uzupetnione dane identyfikacyjne i
adresowe opiekuna oraz dane jego zaktadu pracy, jesli chory pacjent nie posiada w swoich danych
przypisanego miejsca pracy.

#9, 49 lat @smgmat}-\-.m (o -
[_GF\B]]"-JEI') LEKARZA POZ, Mowak Anna =

1(nowe) [x] ok

AT Rozpoznanie: |533.1 ... Zwichniecie kregu odcinka led#wio... | Liczba dni ciaghych: |15 IDplEka dla: [ADAM' ~ < EWA - | ||:| Elektronizacja wydrukowanego formularza
DANE IDENTYFIKACYINE UBEZPIECZONEGO ~
Wizyta 01. PESEL ubezpi 02. Imig pierwsze ubezpi 03. i ubezpi
= [66 | [Ewa | [poam
04. Ubezpieczony w: 05. Seria i numer paszportu 06. Data urodzenia ubezpieczonego 0
v
7 | | |
DANE ADRESOWE UBEZPTECZONEGOD
* 07. Kod pocztowy 08. Miejscowosc 09. Ulica 10. Numer domu  11. Numer lokalu L]
: =0} [ | P | [ | 1 | B
Dancimall DANE O NIEZDOLNOSCI DO PRACY
12, dolnosc do pracy od  13. dolnosc do pracy do 14, Pobyt w szpitalu od 15. Pobyt w szpitalu do 16. Wsk
' [2016-07-25 -] [2018-08-08 -1 -1 - [ =]
» ! 17. Kod(y) 18. Numer statystyczny choroby 19. Kod p ien osoby pod opieka 20. Data urodzenia osoby jacej pod opieka
Skierowania A +| [s33 I:I |1968-E|9-16 i
DANE PLATHIKA Zwolnienie
21. Rodzaj identyfikatora ptatnika 22. Identyfikator ptatnika D po ustaniu O
Druki s 009732 -]  zatrudnienia
MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
23. Nazwa skrécona 24. Kod poczt. 25. Miejscowosc 26. Ulica 27.Nrdomu  28. Nr lokalu
- PRZYCHODNIA
R | ] | |
DANE LEKARZA
29. Identyfikator lekarza 30. Imig lekarza 31. i lekarza
| ‘ |f'mﬂa ‘ ‘Nuwak
Zwolnienia 32 Data ienia dok u
P [z018-07-25 |
e -

Po uzupetnieniu wymaganych danych nalezy dokona¢ wystania e-ZLA.

18 mMedica - INSTRUKCIA UZYTKOWNIKA



Wystawienie zwolnienia lekarskiego e-ZLA

8.3 Zwolnienie na wizycie domowej

W razie koniecznosci wystawienia zwolnienia lekarskiego poza placdwka medyczng, lekarz moze wydrukowac
wczesniej druki ZUS ZLA z uzupetnionymi juz danymi lekarza, placowki oraz serig i numerem zwolnienia
lekarskiego. Na realizowanej wizycie domowej wypetnia dane zwolnienia na druku, nastepnie po powrocie do
placowki wprowadza je do aplikacji mMedica i elektronizuje, przesytajac do PUE ZUS.

Ponizej opisano czynnosci, jakie nalezy wykonaé przy wykorzystaniu modutu eZLA+, aby uzyskaé wyzej
opisany efekt.

1. Przej$¢ do formatki Zarezerwowane numery e-ZLA. Jedli istnieje taka konieczno$é, dokonac pobrania
puli numerdw z systemu PUE.

2. Dokona¢ wydruku zaswiadczenia lekarskiego ZUS ZLA.
Pomocnym moze okazaC sie wydrukowanie formularza pomocniczego, na ktorym lekarz moze
wprowadzi¢ dane zwolnienia lekarskiego.

3. Po zrealizowaniu wizyty domowej i powrocie do placowki medycznej utworzyé pacjentowi wizyte w
Gabinecie:

a) Uzupei¢ wymagane dane na formatce zwolnienia lekarskiego.
b) Zaznaczy¢ checkbox "Elektronizacja wydrukowanego formularza".

1(nowe) [x o

Rozpoznanie: |]11 ... Grypa wywotana niezidentyfikowanym ... | Liczba dni ciaghych: Opieka dla: v| | Elektronizacja wydrukowanego formularza
DANE IDENTYFIKACYJNE UBEZPIECZONEGO -

01. PESEL ubezpieczonego 02. Imie pierwsze ubezpi 03. i ubezpi

[o0000000000 | pan | [kowalski

04. Ubezpieczony w: 05. Seria i numer paszportu 06. Data urodzenia ubezpieczonego 0
| | [t967-09-16 |

DANE ADRESOWE UBEZPIECZONEGO
07. Kod pocztowy 08. Miejscowosc 09. Ulica 10. Numer domu  11. Numer lokalu ¢

41100 | [Katowice | | | | | |
DANE O NIEZDOLNOSC DO PRACY

c) W celu przekazania e-ZLA do PUE wybrac przycisk Wyslij.

d) W otwartym oknie Wybor numeru do elektronizacji wybrac serie i numer zwolnienia, jakie zostato
wykorzystane. W tym celu nalezy dodac zaznaczenie w kolumnie "Wybierz biezace".

Seria i numer Data pobrania Wybierz biezace
436317339 2018-03-15 14:12 .
36317340 2018-03-15 14:12
36317341 2018-03-15 14:12

[} Wybierz E, Wyjicie

Do wystawianego zwolnienia lekarskiego zostanie przyporzadkowana wybrana seria i numer e-ZLA, i z tymi
danymi elektroniczne zwolnienie zostanie przekazane do PUE ZUS.
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8.4 Zwolnienie na podstawie anulowanego zwolnienia

W wersji 5.14.0 aplikacji mMedica dodano funkcjonalnos¢ tworzenia nowego zwolnienia lekarskiego na
podstawie zwolnienia, ktore zostato anulowane. Z rozwigzania mozna skorzysta¢ wytgcznie w ramach wizyty,
na ktdrej wystawiono pierwotne zwolnienie, a nastepnie je anulowano.

Jesli po przekazaniu zwolnienia lekarskiego do PUE dokonano jego anulowania np. z powodu pomytki,
istnieje mozliwo$¢ skopiowania danych z pierwotnego zwolnienia i wystawienia nowego. W tym celu nalezy
na wizycie gabinetowej zaznaczy¢ zakladke z anulowanym zwolnieniem lekarskim, ktdore ma zostac
skopiowane. Zwolnienie posiada w nagtowku status "Anulowane". Nastepnie wybra¢ przycisk Dodaj
zwolnienie na podstawie anulowanego, znajdujacy sie po prawej stronie ekranu.

X Kowalski Jan (M), 67« s , 50 lat
2018-07-26 11:16 — 11:31, Poradnia lekarza POZ, Nowak Anna

| 1 (Anulowane) El #

‘i;s:hemat}'wi:,t - @ 7!/ - |

Rozpoznanie: |]11 ...|Grypa wywotana niezidentyfikowan... | Liczba dni ciaghych: Opieka dla: - ‘ D
DANE IDENTYFIKACYINE UBEZPIECZONEGO -~
01. PESEL ubezpi 02. Imie pierwsze ubezpi 03. Nazwisko ub
|6? ‘ |Jan ‘ ‘Kowa\skl
04. Ubezpieczony w: 05. Seria i numer paszportu 06. Data urodzenia ubezpieczonego 0
| | | |
DANE ADRESOWE UBEZPTECZONEGO
07. Kod pocztowy 08. Miejscowosc 09. Ulica 10. Numer domu  11. Numer lokalu
[#1-100 | [kotovice | [Testowa | [t | [t
DANE O NIEZDOLNOSCI DO PRACY
12, Niezdolnosc do pracy od  13. Niezdelnosc do pracy do 14, Pobyt w szpitalu od 15. Pobyt w szpitalu do 16. Wskazania lekarskie
[z018-07-26 ~| [zo18-08-02 -] | -] -]
17. Kod(y) 18. Numer statystyczny choroby 19. Kod pokrewieristwa osoby pod opieka 20. Data urodzenia osoby pozostajacej pod opieka ==l
~| P11
DANE PLATNIKA
21. Rodzaj identyfikatora ptatnika 22. Identyfikator ptatnika D {)
e pes ] .
MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
23. Nazwa skrécona 24. Kod poczt. 25. Miejscowosc 26. Ulica 27.Nrdomu  28. Nr lokalu
|(Prc|sze: wpisac nazwe jednostki) ‘ ‘ | | | |(Prusze_ wipisac adres jednostki) | | ‘ |
DANE LEKARZA
29. Identyfikator lekarza 30. Imig lekarza 31 i lekarza
| ‘ |J"\ﬂﬂa ‘ ‘NU‘{\'EK
32. Data wystawienia dokumentu
[2018-07-26
v

ga [ ty e-ZLA
*l Rodzaj ‘ Data od ‘ Data do Seria i numer Data eksportu ~
2018-07-26 2018-07-26 N
ZLA kopia 2018-07-26 2018-07-26
AZLA 2018-07-26 2018-07-26 2018-07-26

Na formatce zostanie dodana nowa zaktadka zwolnienia z danymi skopiowanymi z anulowanego dokumentu.
Dane, ktore lekarz bedzie mdgt zmodyfikowaé na wystawianym zwolnieniu zalezne sg od powodu
anulowania, wskazanego na pierwotnym dokumencie. Jesli powodem anulowania byt btad w danych ptatnika
sktadek (kod - P), to modyfikacji bedzie podlega¢ wytgcznie sekcja "Dane ptatnika". W przypadku gdy
zwolnienie zostato anulowane z innego powodu niz wczesniej wymieniony, uzupetnienie danych na nowym
dokumencie bedzie mozliwe tylko w sekcji "Dane o niezdolnosci do pracy". Wyijatkiem jest pole "Zwolnienie
po ustaniu zatrudnienia", ktdrego zaznaczenie bedzie mozliwe do modyfikacji niezaleznie od przyczyny
anulowania.
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| 1 (Anulowane) (] 2 (nowe) @l &

Rozpoznanie: |J11. ... |Grypa wywotana niezidentyfikowan... | Liczba dni ciaghych: Opieka dla: - ‘ l:‘ Elektronizacja wydrukowanego formularza
DANE IDENTYFIKACYINE UBEZPIECZONEGO ~
01. PESEL ubezpi g 02. Imie pierwsze ubezpi g 03. Nazwiskeo ubezpi g
|6? | |Jan | |KD'.-.-'aIski
04. Ubezpit yw: 05.Seria i numer paszportu 06. Data urodzenia ubezpi g 0
| | |
DANE ADRESOWE UBEZPTECZONEGO
07. Kod pocztowy 08. Miejscowosc 09. Ulica 10. Numer domu  11. Numer lokalu &
[41-100 | [katowice | [restowa | [2 | [t
DANE O NIEZDOLNOSCI DO PRACY
12. Niezdolnos$¢ do pracy od  13. Niezdolnos¢ do pracy de  14. Pobyt w szpitalu od 15. Pobyt w szpitalu do 16. Wskazania lekarskie
[z018-07-25 -] [z018-08-02 -] -1 -
17. Kod(y) 18. Numer statystyczny choroby 19. Kod pokrewieristwa osoby pod opieka 20. Data urodzenia osoby pozostajacej pod opieka J
111
DANE PEATNIKA Zwolnienie
21. Rodzaj identyfikatora platnika 22. Identyfikator platnika [ po ustaniu o
WS 998 - v| zatrudnienia -
MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
23. Nazwa skrécona 24, Kod poczt. 25. Miejscowosc 26. Ulica 27.Nrdomu  28. Nr lokalu
|(Prnsze_ wpisac nazwe jednostki) ‘ | | | | |(F’rn£ze_ whpisac adres jednostki) | | | |
DANE LEKARZA
29, Identyfikator lekarza 30. Imie lekarza 31. isko lekarza
| | |Anna | |ND':\-ak
32. Data wystawienia dokumentu
[2018-07-26

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych danych nalezy wysta¢ dokument do PUE.

8.5 Przeglad zwolnien pacjenta w systemie PUE
Sciezka: Gabinet > Zwolnienia

W wersiji aplikacji mMedica 9.8.0 do modutu eZLA+ dodano funkcjonalnos$¢ przegladania zwolnien
wystawionych dla pacjenta, przez innych lekarzy w innych placowkach medycznych w trakcie realizacji

wizyty.

1(nowe) [XI Hh

Rozpoznanie: * Liczba dni ciaghych: Opieka dia: A Elektronizacja wydrukowanego formularza
DANE IDENTYFIKACYJNE UBEZPIECZONEGO ~

01. PESEL ubezpieczonego 02. Imie pierwsze ubezpieczonego  03. Nazwisko ubezpieczonego "
l.‘""" 3k | lJan | ||\Da'\a|5|'ll .
04. Ubezpieczonyw 05.5eriai paszportu 06. Data urodzenia ubezpiecz g 0
-] | |

DANE ADRESOWE UBEZPIECZONEGO

07. Paiistwo 08. Kod pocztowy  09. Miejscowosé *
[ | [00-000 ! *

10. Ulica 11. Numer domu  12. Numer lokalu

| | le |

DANE O NIEZDOLNOSCI DO PRACY

13. Niezdolnosé do pracy od  14. Niezdolnosé do pracy do  15. Pobyt w szpitalu od 16. Pobyt w szpitalu do . == __

= - Pobyt w inn

|01-08-2023 ~|*(10-08-2023 -] | | - szpital staci

18. Kod(y) 19. Numer statystyczny choroby 20. Kod pokrewieristwa osoby pod opieka 21. Data urodzenia osoby pozostajac

I -] o T [ ] | v

W celu uzyskania dostepu do pozostatych zwolnien pacjenta nalezy wybrac przycisk zaznaczony na
powyzszym zrzucie, (w przypadku braku modutu aZLA+, wyswietlony zostanie stosowny komunikat).

Po wprowadzeniu hasta do certyfikatu, otwarte zostanie okno Lista zwoinieri lekarskich pacjenta, w ktdérym
mozna zawezi¢ kryteria wyszukiwania do wybranego przez lekarza okresu czasu oraz wskaza¢ czy majg
zosta¢ wyswietlone zwolnienia na opieke. W celu uzyskania stosownej listy zwolnien nalezy wybra¢ przycisk
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Lista zwolnieri lekarskich pacjenta Kowalski Jan x

Data zwolnienia od: do: \:3 Opieka
*| Data wystawienia I Data niezdol. od | Data niezdol. do I Liczba dni w szpitalu Wystawiajacy Status ~

Uwagal! Jesli osoba zalogowang bedzie asystent lekarza, wyswietlony zostanie stosowny komunikat o tym
informujacy. Dostep asystenta medycznego jest ograniczony do zwolnien wystawionych w imieniu lekarza, w
kontekscie ktorego dany asystent jest zalogowany.

Na liscie prezentowanych zwolnien pokazg sie wytgcznie dokumenty:

o wystawione przez lekarza, w kontekscie ktdrego dany asystent jest zalogowany,
¢ wystawione przez danego asystenta w imieniu lekarza, w kontekscie ktérego dany asystent jest

zalogowany,
¢ wystawione przez innych asystentdow w imieniu lekarza, w kontekscie ktdrego dany asystent jest

zalogowany.
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Rozdzjat

Wystanie e-ZLA

W rozdziale opisano proces przekazania elektronicznego zwolnienia na portal PUE ZUS w trybie biezacym (w
czasie rzeczywistym). Ponadto omodwiono przypadek wystania zwolnienia wstecznego tj. powyzej 3 dni od
daty biezgcej i anulowania zwolnienia.

9.1 Wystanie e-ZLA w trybie biezacym

W celu wystania zwolnienia lekarskiego nalezy wybrac przycisk Wyslij, znajdujacy sie po prawej stronie
formatki. Zostanie otwarte okno dialogowe Podaj hasto do certyfikatu, w ktorym nalezy wprowadzi¢ hasto do
wykorzystywanego certyfikatu. Wybranie przycisku OK finalizuje proces wystania e-ZLA do PUE.

Kowalski Jan (M), 00000000000, 50 lat B 'I @ Seh wizt - -
& 2018-01-04 08:07 — 08:22, Poradnia Medycyny Rodzinnej, Nowak Anna ‘ LS + r/ »

1(nowe) [X i

o Rozpoznanie: |Jll ... Grypa wywotana niezidentyfikowanym ... | Liczba dni ciaghych: Opieka dla: - | |:| Elektronizacja wydrukowanego formularza
v DANE IDENTYFIKACYINE UBEZPTECZONEGO ~
Wizyta 01. PESEL ubezpi 02. Imie pierwsze ub i 03. i bezpis D
e [ooooooonano | pan | [kowalski
E 04. Ubezpieczony w: 05. Seria i numer pa i iaczonego 0
EI Podaj hasto do ce d
Pan=iiS DANE ADRESOWE UBEZPTECZONEGO
07. Kod pocztowy 08. Miejscowosé mer domu  11. Numer lokalu L
' [a1-100 | [katowice ‘
Skierowania DANE O NIEZDOLNOSCI DO PRACY
12, s¢do pracyod  13. OK Anuluj 16. Wskazania lekarskie
[2018-01-04 | [2018-01-11
Dnrk'\ 17. Kod(y) 18. Numer statystyczny choroby 19. Kod pokrewieristwa osoby pod opieka 20. Data urodzenia osoby jacej pod opieka
—c T | |

W przypadku wystgpienia btedéw potaczenia badz btedéw walidacji dokumentu (np. o braku zarejestrowania
pracodawcy na koncie PUE), zostanie wyswietlony stosowny komunikat, na przyktad:

Wystapit problern podczas logowania do systermu ZUS,

Brak dostepnych wolnych numerdw dla trybu alternatywnego

Poprawne przekazanie e-ZLA do PUE spowoduje zmiane statusu dokumentu z "Nowe" na "Wystane",
wyswietlanego w nagtdwku zaktadki (zdj. ponizej). Z kolei w sekcji Dokumenty e-ZLA zostang
zaewidencjonowane dwa dokumenty:

e ZLA oryginat - dokument elektroniczny kierowany do ZUS, zawierajgcy miedzy innymi dane o
rozpoznaniu medycznym.
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e ZLA kopia - dokument elektroniczny przeznaczony dla ptatnika sktadek (np. pracodawcy), nie
zawierajgcy danych medycznych.
Dla dokumentéw odnotowywany jest okres niezdolnosci do pracy (kolumny "Data od" i "Data do"), seria i
numer pobrana z PUE oraz data eksportu do systemu ZUS.

SRS SIE

Funkcjedodatkowe | s +| | -

Dane padjenta Dokumenty ubezpi

x Kowalski Jan (M), 00000000000, 50 lat

2018

Wizyta 01. PESEL ubezpieczonego 02. Imie pierwsze ubezpi 03. i ubezpi

_ [o000oaoaooa | pan | [kowalski

E 04. Ubezpieczony w: 05. Seria i numer paszportu 06. Data urodzenia ubezpieczonego 0
| [ro67-09-16 |

ane med.

07. Kod pocztowy 08. Miejscowosc 09. Ulica 10. Numer domu 11, Humer lokalu *
[41-100 | [katowice I | [
Skierowania DANE O NIEZDOLNOSCI DO PRACY
12 s¢ do pracy od  13. 5¢ do pracy do  14. Pobyt w szpitalu od 15. Pobyt w szpitalu do 16.
ﬁ [zo16-01-04 -] 10111 - -1 | .

5 d 3 17. Kod(y) 18. Numer statystyczny choroby 19. Kod pokrewieristwa osoby pod opieka 20. Data urodzenia osoby j pod opieka 1

DAMNE PLATNIKA -
. . Zwolnienie
3 21. Rodzaj identyfikatora platnika  22. Identyfikator [ po ustaniu O

Recep

Rozpoznanie:

4 08:07 — 08:22, Poradnia Medycyny Rodzinnej, Nowak Anna

eczenia

... Grypa wywotana niezidentyfikowanym ... | Liczba dni ciaghych: Opieka dla:

Status eWUS

Aktualizuj dane Rozliczenie wizyty

2@ -
i vl (E/;S:hematywi:,t - [ - |

- | |:| Elektronizacja wydrukowanego formularza

DAME TDENTYFIKACYINE UBEZPTECZONEGOD

~

DAMNE ADRESOWE UBEZPIECZONEGO

[t1t-111-11-11

v| zatrudnienia

MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

| O]

23. Nazwa skrdcona 24, Kod poczt. 25. Miej 26. Ulica 27.Nrdomu 28, Nr lokalu
|Centrum Medyczne | | | | . . | | ‘ | ‘
DAMNE LEKARZA
29. Identyfikator lekarza 30. Imie lekarza 31. lekarza
| | |Anna | ‘Nm—.-ak
32. Data wystawienia dokumentu
[2018-01-04
v
..-.lp k "ve-ZLAII
B Rodzaj [ Data od Data do Seria i numer Data eksportu | P
ZLA oryginat 2018-01-04 2018-01-11 2T 2018-01-04 00:00 «
Historia wiz _ZLA kopia 2018-01-04 2018-01-11 27 s & 2018-01-04 00:00
B v
S0t |11 | 5 2o | Dok () o= | G e,

Potwierdzeniem poprawnej weryfikacji wystanych dokumentéw e-ZLA do ZUS-u jest dokument UPP
(Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia), ktdry otwiera sie do podgladu poprzez dwukrotne klikniecie w polu
dla wybranego rodzaju dokumentu (zdj. powyzej).

Przycisk Drukuj zwolnienie umozliwia wydruk 2 dokumentdw zwolnienia lekarskiego: oryginatu i/lub kopii
(dla zaktadu).

Uwaga! Jesli istnieje konieczno$¢ wystawienia wiecej niz jednego zwolnienia lekarskiego (np. w zwigzku z
zatrudnieniem pacjenta w kilku zaktadach pracy), nalezy klikng¢ na zaktadke z zielonym plusem znajdujaca
sie w nagtowku formatki (zdj. powyzej). W module e-ZLA+ na nowej formatce zwolnienia wszystkie pola
zostang automatycznie uzupetnione danymi z poprzedniego zwolnienia lekarskiego lub z aktualnie
zaznaczonego zwolnienia.
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9.2 Wystanie wstecznego zwolnienia lekarskiego e-ZLA

Aplikacja mMedica umozliwia wygenerowanie zwolnienia lekarskiego wstecznego od 3 dni wstecz liczac od
daty biezgcej. W przypadku wystawienia takiego zwolnienia konieczne jest podanie przyczyny. Ponizsze okno
dialogowe zostanie wysSwietlone po wybraniu przycisku Wyslij:

Prosze podac powdd wystawienia zwolnienia

OK Al

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie PIN-u, wymagane do podpisania dokumentdéw zwolnienia lekarskiego
podpisem kwalifikowanym i sfinalizowania procesu wystania e-ZLA do PUE.

W odrdznieniu od zwolnienia lekarskiego wystawianego na przyszto$¢, dla zwolnienia wstecznego zostang
wygenerowane 4 dokumenty:

e ZLA oryginal - dokument elektroniczny kierowany do ZUS, zawierajgcy miedzy innymi dane o
rozpoznaniu medycznym.

e ZLA kopia - dokument elektroniczny przeznaczony dla ptatnika sktadek (np. pracodawcy), nie
zawierajgcy danych medycznych.

e ZLA wsteczne oryginat - jw. Dokument obejmuje zakres dat dla pierwszych 3 dni zwolnienia.

e ZLA wsteczne kopia - jw.

Dokumenty e-ZLA

* Rodzaj | Data od | Data do | Seria i numer | Data eksportu | A
ZLA wsteczne Urygmai 2017-12-31 2017-12-28 X2X0000000
—
ZLA oryginat 2018-01-10 2018-01-01 XX0000001

W aplikacji uwzgledniono wyjatek dla zwolnienia wstecznego wystawianego przez lekarza psychiatre z
wybrang w rejestrze personelu specjalnoscig 221256, 221257, 0725 lub 0756 i wybranym w danych wizyty
rozpoznaniem z zakresu: FO0-F99.

W przypadku spetnienia powyzszych warunkdw nie ma zadnego ograniczenia dla daty wstecznej zwolnienia
oraz nie wystepuje zapytanie o powdd wystawienia zwolnienia wstecznego. Dla tego typu zaswiadczenia
lekarskiego w sekcji Dokumenty e-ZLA nie bedzie tez podziatu na dokument biezacy i wsteczny.

Uwaga! Wspomniany wyzej warunek dotyczacy rozpoznania zostat dodany w wersji 8.3.0 programu.

Jezeli na zwolnieniu lekarskim zaznaczono pole "Pobyt w innym niz szpital stacjonarnym ZOZ", o
ktérym jest mowa w rozdziale Uzupetnianie danych na zwolnieniu, nie bedzie weryfikacji na date wsteczng
jego obowigzywania, podobnie jak w opisanym wyzej przypadku zwolnienia wystawianego przez lekarza
psychiatre.

Od wersiji 8.3.0 aplikacji mMedica wspomniany wyjatek dotyczy rowniez sytuacji wystawiania zwolnienia, w
ktorym uzupetniono dane dotyczace okresu pobytu w szpitalu, pod warunkiem, ze data wystawianego
dokumentu miesci sie w zakresie do trzech dni wstecz od poczatku tego pobytu.
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9.3 Wyslanie e-ZLA kilku pracodawcom

W wersji 5.14.0 aplikacji mMedica w module e-ZLA+ dodano funkcjonalno$¢ wyboru zaktadéw pracy, do
ktérych ma zostac przekazane zwolnienie lekarskie w przypadku, gdy pacjent ma wiecej niz jedno miejsce
pracy. Rozwigzanie jest zwigzane z funkcjg automatycznego pobierania ptatnikow pacjenta w momencie
wysylania zwolnienia lekarskiego do PUE. W przypadku posiadania przez pacjenta wiecej niz jednego miejsca
pracy, zostanie otwarte okno dialogowe prezentujgce zbiorczg liste jego zaktaddw pracy:

Wyslij Rodzaj identyfikatora Identyfikator Nazwa
v  Seria i numer paszportu |WS 999732 (BRAK NAZWY)

Seria i numer paszportu W5 999934 ImieTestowe2 NazwiskoT estowe2
PESEL 9999999934 ImieTestowe NazwiskoTestowe
MNIF 999-99-99-934 — 2018-07-25 13:42

MIF Q909-99-99-823 — 2018-07-25 13:42

Seria i numer paszportu W5 999823 — 2018-07-25 13:42

PESEL 0090999323 —2018-07-25 13:42

[:? Wybierz 'E’ Whjicie

Okno dialogowe Wybor pfatnikow otwierane jest po wybraniu przycisku Wyslij. Prezentowane sg w nim
informacje o miejscach pracy pacjenta (pobrane z systemu ZUS i z danych pacjenta) oraz o tym, czy
wybrany ptatnik posiada zatozone konto w PUE ZUS. W wersji 8.1.0 aplikacji mMedica zostata wprowadzona
modyfikacja polegajgca na tym, ze domysinie tylko zaktady pobrane z systemu PUE posiadajg zaznaczong
opcje wystania elektronicznego zwolnienia lekarskiego. W celu zmiany tego ustawienia dla danego
pracodawcy, nalezy podswietlic jego rekord i wprowadzi¢ lub usung¢ zaznaczenie w kolumnie "Wyslij",
klikajgc lewym przyciskiem myszki w odpowiednie pole.

Po kliknieciu przycisku Wybierz, system wygeneruje odrebne zwolnienia lekarskie (osobne zaktadki w
Gabinecie) i wysle je dla wszystkich ptatnikow wskazanych w oknie Wybor pfatnikow. Do autoryzacji tej
operacji wymagane jest tylko jednorazowe podanie PIN-u do wykorzystywanego certyfikatu.

26 mMedica - INSTRUKCIA UZYTKOWNIKA



Wystanie e-ZLA

9.4 Anulowanie e-ZLA

Jesli po wystaniu e-ZLA do PUE wystgpi koniecznos¢ jego odwotania, nalezy anulowa¢ dokument. W tym celu
nalezy wybrac¢ przycisk Anuluj, znajdujacy sie po prawej stronie formatki.
W otwartym oknie dialogowym nalezy wskaza¢ powdd anulowania zwolnienia, wybierajac jedng z wartosci,

dostepng w stowniku otwieranym po wybraniu przycisku = |. Przykladowe powody anulowania zwolnienia
znajdujace sie w stowniku: btad systemu, btedna data wystawienia, btad w danych dotyczacych niezdolnosci
do pracy itd.

Kolejnym krokiem jest autoryzacja wykonywanego dziatania, poprzez wprowadzenie hasta do
wykorzystywanego certyfikatu.

1 (Wystane) x| ok

Rozpoznanie: ‘Jll ... Grypa wywotana niezidentyfikowanym ... Liczba dni ciaghych: Opieka dla: - | [_1 Elektronizacja wydrukowanego formularza
DANE IDENTYFIKACYINE UBEZPIECZONEGO -
01. PESEL ubezpieczonego 02. Imie pierwsze ubezpi 03. Nazwisko ubezpi
[oooooo00000 | pan | [kowalski
04. Ubezpi wy w:  05. Seria i numer paszportu 06. Data urodzenia ubezpi E
[T |  [sronis |
DANE ADRESOWE UBEZPIECZONEGO &
07. Kod pocztowy 0B. Miejscowos¢ 09. Ulica 10. Numer domu  11. Numer lokalu
[41-100 | [xatowice B
DANE O NIEZDOLNOSCI DO PRACY Prosze podac powdd anulowania zwolnie
12. Niezdolnos¢ do pracy od  13. Niezdolnos¢ do g Wskazania lekarskie
2018-01-04 ~| |2018-01-11 -
| | ‘ Wartosé: ‘P‘ ... Btad w danych ptatnika sktadek | J
17. Kod(y) 18. Numer statystyczny chorg pc jacej pod opicka —
A -] pu ]
P
DANE PLATHIKA - — Zwolnienie
21. Rodzaj identyfikatora ptatnika  22. Identyfik [': po ustaniu Mo
[ -] zatrudnienia w’
MIEISCE UDZTELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
23. Nazwa skrdcona 24. Kod poczt. 25. Miejscowosc 26. Ulica 27.Nrdomu  28. Nr lokalu

|Centrum Medyczne | ‘ ‘ ‘ | | | | | ‘ ‘

DANE LEKARZA

29. Identyfikator lekarza 30. Imie lekarza 31 isko lekarza
| ‘ |Anna ‘ |Nowak
32. Data wystawienia dokumentu
[2018-01-04 |
v
Dok ity e-ZLA
|*| Rodzaj | Data od ‘ Data do | Seria i numer | Data eksportu | ~
ZLA oryginat 2018-01-04 2018-01-11 ZZ A 2018-01-04 00:00
ZLA kopia 2018-01-04 2018-01-11 ZT A 2018-01-04 00:00
¥ v

Poprawne przekazanie zadania anulowania do PUE spowoduje dodanie nowego dokumentu AZLA
(dokument anulowania) w sekcji Dokumenty e-ZLA. Zmianie ulegnie réwniez status dokumentu wyswietlany
w nagtédwku zaktadki - z "Wystane" na "Anulowane".

Informacje o anulowaniu zwolnienia (tzw. pismo przewodnie) mozna wydrukowac, poprzez wybranie
przycisku Drukuj zwolnienie, znajdujgcego sie w dolnym panelu formatki.

Od wersji 8.3.0 aplikacji mMedica po wybraniu przycisku anulowania zwolnienia wysSwietla sie okno, w
ktérym uzytkownik moze wskaza¢, czy zwolnienie ma by¢ tylko anulowane, czy tez ma nastgpi¢ jego
anulowanie i rdwnoczesne wystawienie na jego podstawie nowego dokumentu.

mhledica oy

l . Wybierz czynnosc do wykonania.

< Anuluj zwolnienie

< Anuluj zwolnienie | wystaw nowe w jego miejsce

Anuluj
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W przypadku wyboru opcji "Anuluj zwolnienie i wystaw nowe w jego miejsce" po podaniu powodu
anulowania status pierwotnego dokumentu zmieni sie na "Do anulowania". Rdwnoczesnie utworzy sie nowa
zaktadka zwolnienia wystawianego na podstawie anulowanego.

Wraz z wysylkg nowego zwolnienia nastgpi przekazanie rowniez pierwotnego (anulowanego) dokumentu.
Jezeli operacja ta przebiegnie pomysinie, statusy obu dokumentéw zmienig sie na odpowiednie.
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Rozdzjat

Wystawienie zwolnienia w trybie
alternatywnym

W przypadku braku potaczenia z PUE, braku dostepu do Internetu, badz w przypadku wystgpienia innych
okolicznosci uniemozliwiajgcych elektronizacje zwolnienia lekarskiego, mozna dokona¢ wystawienia e-ZLA w
trybie alternatywnym. Funkcjonalno$¢ dostepna jest w module dodatkowym eZLA+.

Proces wystawiania e-ZLA w trybie alternatywnym rézni sie od trybu biezgcego tym, ze w momencie
rozpoczecia procesu przestania dokumentu, numer ZLA jest juz nadany (zostat wczesniej pobrany z puli).
Aplikacja podczas pierwszego pozytywnego potaczenia z PUE pobiera z konta lekarza domysinie 40 numerdw
ZLA, ktére bedg wykorzystywane do wystawiania zwolnien w trybie alternatywnym. Liczba pobieranych
numerow jest okreSlona domysinie, uzytkownik moze dokonac jej modyfikacji. Numery pobrane z PUE
zapisywane sg w bazie. Podczas kazdego kolejnego potaczenia z PUE stan numerdw jest weryfikowany i w
razie koniecznosci uzupetniany o brakujagce numery do okreslonego limitu.

Zwolnienia wystawione w trybie alternatywnym nalezy elektronizowad, tj. elektronicznie przekaza¢ do PUE,
po wyeliminowaniu ewentualnej usterki.

10.1 Wystawienie e-ZLA w trybie alternatywnym

Jesli w trakcie wysytania dokumentow do PUE wystgpi jedna z w/w okolicznosci, zostanie wyswietlony
stosowny komunikat. Uzytkownik zostanie zapytany, czy dokona¢ wygenerowania dokumentu w trybie
alternatywnym:

mhdedica

| Wystapit problem podczas logowania do systemu ZUS.

Pozostato 62 wolnych numeréw dla trybu alternatywnego.
Czy chcesz wprowadzic dokument w trybie alternatywnym?

Po zatwierdzeniu komunikatu przyciskiem TAK, aplikacja wygeneruje standardowo dwa dokumenty: ZLA
oryginat oraz ZLA kopia. Dla dokumentéw zostanie odnotowany okres niezdolnosci do pracy (kolumny "Data
od" i "Data do") oraz seria i numer pobrana z puli wolnych numerdw. Z kolei status dokumentu wyswietlany
w nagtowku zaktadki (zdj. ponizej) zmieni sie z "Nowe" na "Do elektronizacji".
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[ ] &

Rozpoznanie: ‘Jll ... |Grypa wywotana niezidentyfikowanym ... | Liczba dni ciaghych: Opieka dla: - Elektronizacja wydrukowanego formularza
DANE IDENTYFIKACYJINE UBEZPTECZONEGOD ~
01. PESEL ubezpieczonego 02. Imie pierwsze ubezpieczonego 03. Nazwisko ubezpieczonego
[nonaoaoaonn | pan | [kowalski
04. Ubezpieczony w: 05. Seria i numer paszportu 06. Data urodzenia ubezpieczonego 6
\ | [t967-09-16 ]
DANE ADRESOWE UBEZPIECZONEGOD
07. Kod pocztowy 08. Miejscowosé 09. Ulica 10. Numer domu  11. Numer lokalu o
[41-100 | [katowice |1 | | [
DANE O NIEZDOLNOSCT DO PRACY
12. Miezdolnos¢ do pracy od  13. Niezdolnosé do pracy do  14. Pobyt w szpitalu od 15. Pobyt w szpitalu do 16. Wskazania lekarskie
[2o16-01-04 -] [zo18-01-11 -] -] |
17. Kod(y) 18. Numer statystyczny choroby 19. Kod pokrewieristwa osoby pod opicka 20. Data urodzenia osoby pozostajacej pod opieka —
A ~| 11
DANE PEATNIKA Zwolnienie -
21. Rodzaj identyfikatora platnika 22. Identyfikator platnika po ustaniu
|111—111—11—11 v| zatrudnienia -
MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
23. Nazwa skrécona 24. Kod poczt. 25. Miejscowosé 26. Ulica 27.MNr domu  28. Nr lokalu
|Ce ntrum Medyczne | | | | ‘ | ‘ |
DAMNE LEKARZA
29. Identyfikator lekarza 30. Imie lekarza 31. jisko lekarza
| | ‘Anna ‘ |No'.-.-ak
32. Data wystawienia dokumentu
[2018-01-04
v
Dok ty e-ZLA
<] Rodzaj | Data od [ Data do [ Seria i numer Data eksportu ~

ZLA kopia 2018-01-11 2018-01-04 XX0000000

W przypadku wystawienia zwolnienia lekarskiego w trybie alternatywnym lekarz powinien wydrukowac
zwolnienie w wersji papierowej i wreczy¢ je pacjentowi.

Po pozytywnym nawigzaniu potgczenia z PUE nalezy przekaza¢ dokument do elektronizacji poprzez:
e ponowne wybranie przycisku Wyslij z poziomu wizyty gabinetowej,
e wystanie dokumentéw z poziomu przegladu zwolnien lekarskich.

Po poprawnym przekazaniu e-ZLA do PUE ulegnie zmianie status zaktadki w mMedica, a w sekcji Dokumenty
e-ZLA zostang uzupetnione pola "Data eksportu".

10.2 Uniewaznienie zwolnienia

Jesli po wprowadzeniu do systemu zwolnienia i zarezerwowaniu dla niego numerdw i serii z puli (dokument
do elektronizacji), wystapi konieczno$¢ jego uniewaznienia, nalezy anulowa¢ dokument. W tym celu nalezy
wybrac przycisk Anuluj, znajdujacy sie po prawej stronie formatki i poda¢ powdd uniewaznienia zwolnienia.

Poprawne uniewaznienie e-ZLA spowoduje dodanie nowego dokumentu UZLA (dokument uniewaznienia) w
sekcji Dokumenty e-ZLA. Zmianie ulegnie réwniez status dokumentu wyswietlany w nagtéwku zaktadki - z
"Do elektronizacji" na "Uniewaznione".
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Rozdzjat

Przeglad zwolnien lekarskich

Sciezka: Ksiegi i raporty > Rejestr wystawionych dokumentéw > Zwolnienia lekarskie (e-ZLA)
Gabinet > menu: Funkcje dodatkowe > Przeglad zwolnien lekarskich

Na formatce Wystawione zwolnienia prezentowane sg informacje o wszystkich zwolnieniach lekarskich, jakie
zostaty wystawione pacjentom na wizycie realizowanej w Gabinecie. Ponadto, w module eZLA+ istnieje
mozliwos¢ elektronizacji dokumentdw zwolnienia wystawionych w trybie alternatywnym.

Formatka podzielona jest na dwa okna. W gornym oknie wyswietlana jest lista wszystkich zwolnien
lekarskich, wystawionych przez osobe personelu aktualnie zalogowang do aplikacji. Z kolei w dolnym oknie
Dokumenty e-ZLA prezentowane sg dane dokumentow do elektronizacji (oryginat i kopia) z informacjg o
dacie zwolnienia oraz serii i numerze dokumentu wystawionego w trybie alternatywnym.

Funkdje dodatkowe +| s |1 | - Lk @ - 1@]

s A== IE N IR B s Is—u* Dane zwolnienia || Dane pagienta || Wypisano || Drukyj || Drukuj dlazakladu || Zarezerwowane numery e-ZLA
) I\ -]

Snians E: 3] c -
Wyszukim £ E Wystawione zwolnienia
Data wystawienia od - do:
\2017-02-20 '\ | v| o I | Wystawit | Data od | Data do L“;‘EI‘C" Pacjent ‘ PESEL | Status Identyfikator platrika Data wydruku 2
Lekarz: P(2018-02-20 |Nowak Anna | 2018-02-20 2018-02-28 9 s Adam M /74y |Do elektronizacji | s srm 2018-02-20 09:34
‘ ‘| _|2018-02-20 Nowak Anna  2018-02-21 2018-02-24 4 s Sylwia #4040 p4Y  \Wypisane e A 1B 2018-02-20 09:30
Nazwisko / PESEL: | [2018-02-19 |Mowak Anna |2018-02-19 2018-02-23 5 S Zofia fiid %  |Do elektronizacji |[#/ w b 2018-02-20 09:38
Status: Y

Seria i numer:

Dokumenty e-ZLA — 2018-02-20, ‘444 Adam

‘ Seria i numer Data eksportu
2018-02-20 2018-02-28 XX0000000
ZLA kopia 2018-02-20 2018-02-28 XX0000000

Zastosyj Wiyczyicd

Opis przyciskow znajdujgcych sie w gornym panelu formatki:

e Dane zwolnienia - w oknie modalnym zostang zaprezentowane dane zwolnienia lekarskiego
wystawionego przez lekarza w Gabinecie. Zwolnienie wysSwietlane jest wylacznie w celach
pogladowych, nie ma mozliwosci jego edyciji.

o Dane pacjenta - dane pacjenta pod$wietlonego na liscie.

e Wypisano - przycisk aktywny dla zwolnienia, ktdre zostato oznaczone w Gabinecie jako "Do
wypisania" i posiada ten sam status. Po wypisaniu zwolnienia przez pracownika nalezy odnotowac ten
fakt poprzez wybranie przycisku.

e Drukuj - wydruk oryginatu zwolnienia lekarskiego.

¢ Drukuj dla zakladu - wydruk kopii zwolnienia lekarskiego, nie zawierajgcego informacji o jednostce
chorobowej.

o Elektronizuj - przycisk dostepny w wersji mMedica eZLA+, aktywny dla zwolnien w statusie "Do
elektronizacji". Powoduje wystanie zwolnien wystawionych w trybie alternatywnym do PUE.

e Zarezerwowane numery e-ZLA - przeglad zarezerwowanych numeréw e-ZLA.
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11.1 Elektronizacja zwolnien

W przypadku wystawienia dokumentow zwolnien lekarskich w trybie alternatywnym, nalezy dokonac ich
elektronizacji tj. elektronicznego przekazania do PUE. Czynno$¢ tg moze wykonac kazda osoba personelu
posiadajaca uprawnienia do wystawiania zwolnier lekarskich - nie ma wymogu, aby byt to personel
wystawiajgcy dane zwolnienie.

Funkcjonalno$¢ elektronizacji zwolnien lekarskich dostepna jest w module eZLA+.

W celu elektronizacji zwolnien nalezy wykonac ponizsze czynnosci:

1. Przej$¢ do jednej ze Sciezek: Ewidencja > Specjalne > Zwolnienia lekarskie (e-ZLA) lub Gabinet >
menu: Funkcje dodatkowe > Przeglad zwolnien lekarskich.

2. W panelu Wyszukiwanie zaawansowane W filtrze "Status" wybrac¢ warto$¢: Do elektronizacji.

3. Zaznaczy¢ na liscie zwolnienie lekarskie do elektronizacji lub kilka zwolnien. W celu zaznaczenia kilku
zwolnien nalezy przytrzyma¢ na klawiaturze klawisz CTRL i kolejno zaznaczaC rekordy lewym
przyciskiem myszki.

4. W gornym panelu okna wybrac przycisk Elektronizuj.

5. W oknie dialogowym Podaj hasto do certyfikatu wprowadzi¢ hasto do wykorzystywanego certyfikatu.
Hasto do certyfikatu podaje sie raz do elektronizacji wszystkich zwolnien.

Na podstawie hasta i aktywnego potgczenia z Internetem zostanie nawigzane potgczenie z systemem PUE.
Poprawne przekazanie dokumentow do PUE skutkuje uzupetnieniem daty eksportu w dolnym oknie
Dokumenty e-ZLA oraz zmiang statusu dokumentu na "Wystane".

Komunikat o istnieniu zwolnien do elektronizacji, dotyczacych danego uzytkownika, pojawia sie w oknie
powiadomien aplikacji mMedica wySwietlanym po jego zalogowaniu do programu (patrz przyktad ponizej).

Zwolnienia do elektronizacji

(T Kie
YW systemie istnieja zwolnienia do elektronizadi. Qy HiCiuied
Wizyty do autoryzacji

WhSwie
W systemie istniejg wizyty do autoryzadi. Qﬁ fCaiel
Nowa wersja aplikacji

) : — ) Q? Aktualizuj

|Idostepniono nowa wersje aplikadi mMedica. >

!ﬁ Whjscie

Po wybraniu przycisku Wyswietl uzytkownik zostanie automatycznie przeniesiony do listy zwolnien
wymagajacych elektronizacji.

Powiadomienie o zwolnieniach do elektronizacji wyswietla sie tylko wtedy, gdy istniejg tego typu zwolnienia
z datg wystawienia do 10 dni wstecz od daty biezacej. W przypadku gdy wszystkie zwolnienia do
elektronizacji majg date wystawienia wczesniejszg, okno powiadomien aplikacji nie bedzie zawierato tego
komunikatu.
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