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Wstep

Modut ePodpis+ umozliwia sktadanie biometrycznego podpisu odrecznego przy uzyciu tabletu graficznego
Wacom STU-540. Dzieki temu rozwigzaniu personel i pacjenci moga podpisywac dokumenty bezposrednio w
systemie mMedica.

Ilustracje i ,zrzuty” ekranowe zamieszczone w niniejszej publikacji majg charakter instruktazowy i moga
odbiega¢ od rzeczywistego wygladu ekrandw. Rzeczywisty wyglad ekranéw zalezy od posiadanej wersji
aplikacji, aktywnych modutéw dodatkowych oraz numeru wydania. Wiekszo$¢ zrzutéw ekranowych
zamieszczonych w niniejszej instrukcji zostata wykonana przy pomocy wersji Standard+ z aktywnymi
wszystkimi modutami dodatkowymi.

mMedica - INSTRUKCIA UZYTKOWNIKA 1



Rozpoczecie pracy z modutem

Rozdzjat

Rozpoczecie pracy z moduiem

Aby rozpocza¢ prace z modutem ePodpis+, nalezy:

¢ dokonac¢ zakupu modutu na stronie Centrum Zarzadzania Licencjami,

e pobra¢ nowy klucz licencyjny i wczyta¢ go do programu mMedica w Zarzadzanie > Operacje techniczne
> Aktywacja systemu mMedica,

o wlaczy¢ modut w Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator, pozycja: System > Moduty dodatkowe.

Urzadzeniem kompatybilnym z modutem jest tablet graficzny Wacom STU-540. Podpisywanie dokumentéw
bedzie mozliwe po jego podiaczeniu do komputera, na ktérym uzywana jest aplikacja mMedica. Dla
poprawnego dziatania nalezy pobra¢ i zainstalowa¢ odpowiedni sterownik, udostepniany przez jego
producenta.

W Konfiguratorze (Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator), w gatezi System > Urzadzenia
zewnetrzne dostepna jest sekcja Tablet do podpisu (zdj. ponizej). Zawiera ona parametry umozliwiajgce
korzystanie z urzadzenia podiaczonego w trybie szeregowym (sposdb podtgczenia opisany na stronie
producenta).

Tablet do podpisu
Potgczenie COM /USB

Port: ([COM1 - Szybkosc: |128000 -

Po zaznaczeniu pola "Polaczenie COM/USB" nalezy w polu "Port" wybra¢ odpowiedni numer portu
szeregowego COM.
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Obstugiwane dokumenty

Rozdzjat

Obstugiwane dokumenty

Aktualnie w ramach modutu istnieje mozliwos¢ sktadania podpisu biometrycznego na nastepujgcych
dokumentach:

¢ dokumentach upowazniajgcych/oswiadczeniach pacjenta, generowanych w danych pacjenta w Kartotece
pacjentow,

o dokumentach upowazniajgcych/oswiadczeniach pacjenta, generowanych podczas rejestracji pacjenta w
Terminarzu,

¢ na karcie badania profilaktycznego generowanej w module Medycyna Pracy,

o dokumentach generowanych w Rejestrze wnioskow,

o formularzu zgody na realizacje opieki zdrowotnej nad uczniem przewlekle chorym lub niepetnosprawnym
(od wersji 12.1.0 aplikacji mMedica),

o oswiadczenie opiekuna przy kwalifikacji do szczepienia pacjenta matoletniego (od wersji 12.3.0 aplikacji
mMedica).
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Podpisywanie dokumentow

Rozdzjat

Podpisywanie dokumentow

Istnieje mozliwos¢ sktadania podpisu biometrycznego na dokumentach upowazniajgcych/o$wiadczeniach
utworzonych w danych pacjenta (w Kartotece pacjentow) na zaktadce 5. Upowazn./o$wiadcz./uprawn.,
w sekcji Dokumenty upowazniajgce/oswiadczenia (zdj. ponizej). W celu wygenerowania takiego dokumentu

nalezy skorzystac z przycisku 4 . Utworzony dokument bedzie widoczny na liscie.

W ramach modutu zostal udostepniony przycisk -'\, umozliwiajgcy podglad podséwietlonego na liscie
dokumentu podpisanego podpisem biometrycznym.
W wersji 11.12.0 programu dodano kolumne ePodpis, w ktdrej dla podpisanego dokumentu wyswietlany jest

znacznik ¥,

Dane pacjenta: Kowalski Jan (M) "

1. Dane podstawowe 2. Adres 3. Miejsca pracy 4. Dpiekun 5. Upowazn./oswiadcz. fuprawn. 6. Inne dokumenty I.l.lhezpiﬂ:zail 4

Dokumenty upowazniajgce | oswiadczenia £

Rodzaj: | ~ Tylko aktualne Komdrka:

* Cata | Rodzaj [Nazwisko .. Jkontzkt] Akt [za..JePodpis]kems. . |

_|26-05-2025 Oswiadczenie o sposobie realizacji prawa do odbioru recept lub zlecer v I *
26-05-2025 Oswiadczenie o braku upowaznienia do uzyskania dokumentacji v r )

E Oswiadczenia o braku upowaZnienia do uzyskania informadji o sta... ---- ,/

_|26-05-2025 Upowaznienie do odbioru recept lub zleceri Kowalsk... v r

| |26-05-2025  Upowaznienie do uzyskania dokumentacji Kowalsk... v I =

| |26-05-2025 Upowaznienie do uzyskania informacji o stanie zdrowia Kowalsk... v r

Dokumenty zgody na udzielenie swiadczenia ¥

Dokumenty zgody

<

Dokumenty uprawnien dodatkowych %

Aby pacjent mdgt podpisa¢ dany dokument, nalezy po jego pods$wietleniu wybra¢ przycisk z symbolem
drukarki (zaznaczony na zdjeciu). Otworzy sie wdowczas podglad wydruku, na ktdrym docelowe miejsce
zlozenia podpisu bedzie oznaczone czerwong ramkg (przyktad ponizej).
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Podpisywanie dokumentow

Oswiadczenie

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajdw, zakresu | wzordw
dokumentac)i medyczne] oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U. 2020 poz. 666 z pdzn. zm.) oSwiadczam, Ze nie
upowazniam nikogo do uzyskiwania informacji o moim stanie zdrowia i udzielonych Swiadczeniach zdrowotnych, za Zycia
i po Smierci.

{czytelny podpis pacienta/predstawiciels ustavoweno)

Klikniecie lewym przyciskiem myszy w $rodek ramki spowoduje wysSwietlenie okna ze skrdcong wersjg
podpisywanego dokumentu, tres¢ ta widoczna bedzie rdwnoczesnie na tablecie.

Podpis biometryczny - Le %

Warszawa, 22.05.2025

Oswilidczenie
Dane pacjenta: Tmsmosn Sy, SRS
Adres zamieszkania: «& 0 s L L

Oswiadczam, Zze nie upowazniam nikogo do uzyskiwania informacji © moim stanie zdrowia i
udzielonych swiadczeniach zdrowotnych, za zycia i po $mierci.

J;’P::Ic:s: * Wyjscie

Wybor przycisk Podpisz (na tablecie lub w oknie) spowoduje udostepnienie pustej powierzchni (widoczna
bedzie jedynie miejscowos¢ i data) do wprowadzenia podpisu za pomocg tabletu. Na dole dostepne bedg
przyciski: Zatwierdz - zatwierdza wprowadzony podpis, Wyczy$¢ - czysSci powierzchnie do podpisu,
Wyjscie - czysci tablet i zamyka okno bez wprowadzenia zmian na dokumencie.

Wprowadzony i zatwierdzony podpis wy$wietli sie w ramce na podgladzie wydruku dokumentu.

Podpisywanie dokumentdw upowazniajacych/oswiadczen tworzonych podczas rejestraciji
pacjenta w Terminarzu

Mozliwos¢ sktadania podpisu biometrycznego na dokumentach upowazniajgcych/o$wiadczeniach tworzonych
podczas rejestracji pacjenta w 7erminarzu zostata udostepniona w wersji 11.11.0 aplikacji mMedica.

Jezeli w Konfiguratorze (Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator), w pozycji Terminarz > Podstawowe
zostat wigczony parametr "Wyswietlaj informacje o braku oswiadczenia/upowaznienia pacjenta
podczas dodawania rejestracji", przy dodawaniu w T7erminarzu rejestracji pacjenta, ktdry nie ma
ztozonego oswiadczenia/upowaznienia, wyswietli sie komunikat:

mMedica - INSTRUKCIA UZYTKOWNIKA 5



Podpisywanie dokumentow

@™ Brak ztozonego odwiadczenia/upowaznienia do dokumentacgji
| ! i/lub infarmacji o stanie stanie zdrowia.

Czy cheesz wydrukowad?

Tak Mie Anuluj

Wybor przycisku Tak spowoduje otwarcie okna dodawania dokumentu upowazniajgcego/oswiadczenia (zdj.
ponizej). Po zaznaczeniu w nim rodzajow dokumentdw, jakie majg zostaé wygenerowane, i uzupetnieniu
pozostatych wymaganych danych nalezy skorzystaé ze znajdujacego sie na dole przycisku Zatwierdz i
drukuj (wydruk w formacie domysinym, po rozwinieciu listy na przycisku mozliwy wybdr formatu A4 lub
A5). Po tej czynnosci otworzy sie podglad wydruku, kolejno dla kazdego z zaznaczonych rodzajow
dokumentoéw, z oznaczonym czerwong ramkg miejscem na ztozenie podpisu. Podpis na dokumencie
umieszczany jest zgodnie z opisem zawartym w poprzednim punkcie.
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Podpisywanie dokumentow

Dokument upowazniajacy / oswiadczenie 4

Data upowaZnienia: (06-11-2025 v| Data dezaktywacji: | -

Uzyskanie infomacji o stanie zdrowia: UpowazZnienie |:| Oswiadczenie o braku upowaZnienia

Uzyskanie dokumentacji: UpowazZnienie |:| Oswiadczenie o braku upowaZnienia
Odbidr recept lub zleceri: |:| UpowazZnienie Oswiadczenie o sposobie realizacji prawa
Uwagi: | |

Dane przedstawiciela ustawowego

Mazwisko i imie: |

PESEL:

|
Adres: |
|

Kontakt:

Dane upowaZnionego

Hazwisko i imie: |

PESEL:

|
Adres: |
Kontakt: |

Komdrki organizacyjne

* | Mazwa
»

%

Fatacernik

[brak m ;—_F-‘y ? H

Zatwierd? ) [
m Q? i drukuj R’ i s

Podpisanie karty badania profilaktycznego (funkcjonalno$¢ w ramach modul Medycyna Pracy)

Sposdéb utworzenia karty badania profilaktycznego zostat opisany w instrukcji obstugi modutu Medycyna
Pracy, w rozdziale "Karta badania profilaktycznego".

W celu ztozenia podpisu na karcie badania profilaktycznego nalezy w oknie uzupetnionej karty rozwing¢ liste
na ikonie drukarki i wybrac opcje "Karta badania profilaktycznego".
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Podpisywanie dokumentow

B
!

Karta badania
profilaktycznego

Informacja dla lekarza
POZ

Po uruchomieniu podgladu wydruku karty badany pacjent oraz personel medyczny bedg mogli umiescic
podpisy, korzystajac z tabletu, w przeznaczonych do tego celu miejscach oznaczonych czerwong ramka
(przyktad ponizej).

podpis badanegols])

podpis | pieczatka osoby
preeprowa dzajace] badanie podmiotowe

W przypadku sktadania podpisu przez pacjenta po kliknieciu w Srodek ramki z opisem "podpis badanego(ej)"
w oknie Podpis biometryczny programu oraz na tablecie wyswietli sie fragment dokumentu zawierajacy dane
pacjenta, tabele z uzupetnionym badaniem podmiotowym oraz odpowiednie o$wiadczenie, dzieki czemu
pacjent bedzie mogt zapoznac sie z tymi informacjami przed ich podpisaniem. Wyswietlong tre$¢ mozna
przewija¢ za pomocg przyciskow strzatek lub ruchu pidra po powierzchni tabletu. Dalszy sposdb
postepowania jest analogiczny jak w przypadku dokumentéw upowazniajgcych/oswiadczen pacjenta
(funkcjonalno$¢ opisana w poprzednim punkcie). Po wyborze przycisku Podpisz udostepniona zostanie
powierzchnia do ztozenia podpisu. Po jego wprowadzeniu i zatwierdzeniu podpis wyswietli sie w czerwonej
ramce na podgladzie wydruku.

Przy podpisywaniu dokumentu przez osobe personelu zostanie pominiety etap prezentowania tresci
dokumentu na tablecie (osoba taka ma do niej dostep bezposrednio w programie).

Podpisanie dokumentu w rejestrze wnioskow

Istnieje  mozliwo$¢ podpisywania podpisem biometrycznym dokumentdw generowanych w rejestrze
wnioskow (Sciezka: Zarzadzanie > Ochrona danych osobowych > Rejestr wnioskéw, Sciezka: Kartoteka
pacjentéw > przycisk Wnioski, $ciezka: EDM > przycisk Wnioski).

W celu ztozenia podpisu nalezy po utworzeniu (w wyzej wymienionej lokalizacji) wniosku (o udostepnienie
dokumentacji medycznej badz innego) i przejsciu do jego danych wybra¢ przycisk Drukuj, a nastepnie
wskaza¢ odpowiedni format, a w przypadku wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej - réwniez
rodzaj druku: Wniosek, Potwierdzenie odbioru lub Odmowa (zdj. ponizej). Spowoduje to wysSwietlenie
podgladu wydruku dokumentu, na ktérym miejsca ztozenia podpisu bedg oznaczone czerwong ramka.
Sposdb wprowadzenia podpisu jest analogiczny jak w przypadku wczesniej opisanych dokumentow.
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Podpisywanie dokumentow

i? = ;m _,.j A__'-;;ﬁ & * Drukuj v<::

] _ Whniosek (Ad)
Whniosek — Kowalski Jan (0 Waiosek (AS) I

1. Wniosek = 2. Realizacja 3. Zalac

Dane przyjecia Potwierdzenie odbioru (A4) 1
Data zlozenia: |12-I]3-2EIEE - | Wr Potwierdzenie odbioru (A3)

Przyimujacy: |NDWPLK .o [NOW 3
Whioskujacy -
Pacjent |:| Osoba bliska |:| Przedsl orrrero=camrory ropromery T oporrmemony prece pl

Od wersiji 12.3.0 aplikacji mMedica po przejsciu do danych wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej
istnieje mozliwos¢ wyswietlenia podgladu podpisanego wczesniej dokumentu. W tym celu po rozwinieciu listy
na przycisku Drukuj nalezy wybra¢ odpowiednig opcje: "Wniosek podpisany biometrycznie" Iub
"Potwierdzenie odbioru podpisane biometrycznie".

W wersji 12.3.0 programu w oknie Wnioski o udostepnienie dokumentacjii medycznej (Sciezka: EDM >
przycisk Whnioski) dodano kolumne "ePodpis", w ktdérej dla dokumentu podpisanego biometrycznie

wyswietlany jest znacznik .

Podpisanie formularza zgody na realizacje opieki zdrowotnej nad uczniem chorym przewlekle
lub niepelnosprawnym

Formularz zgody na realizacje opieki zdrowotnej nad uczniem przewlekle chorym lub niepetnosprawnym
zostat udostepniony w wersji 12.1.0 aplikacji mMedica (szczegdty w ogdlinej instrukcji obstugi programu). W
celu jego wydruku nalezy przejs¢ do Kartoteki pacjientow i po wskazaniu pacjenta rozwing¢ menu na ikonie
drukarki, zamieszczonej w panelu gérnym, a nastepnie wybra¢ opcje zaznaczong na ponizszym zdjeciu.

Funkcje dodatkowe - a—_.H = -

= J S, Formularze .
S Mg e -
Szablony »

Wyszukiwanie zaz

Oswiadczenie/upowainienie do dokurnentacji iflub informac)i o stanie zdrowia
ID pacjenta: R . i
Upowaznienie do odbioru recept lub zlecen [Ad)

| Upowaznienie do odbioru recept lub zlecen (AS)
Dodatkowy ID pacjeni

O<wiadczenie o sposobie realizacji prawa do odbioru recept lub zlecen (A4)

| Oswiadczenie o sposcbie realizacji prawa do odbioru recept lub zlecen (AS)
[ Szukaj fragmentu t

Zaswiadczenie o przeprowadzonych szczepieniach

Numer karty ubezpiecze IZgoda na realizacje opieki zdrowotne] nad uczniem chorym przewlekle lub niepe&nosprawnyml

| Whniosek o udostepnienie dokumentacji medyczne) (Ad)

Humer dowolnego kupo Wniosek o udostepnienie dokumentacji medycznej (A3)

| Whniosek o udostepnienie dokumentacji medycznej (A4) - oryginat

Poprzednie nazwisko: Pusty wniosek o udostepnienie dokumnentacji medycznej (A4)

| Pusty wniosek o udestepnienie dokumentac)i medycznej (A3)
Plan wizyt

Data urodzenia:
| Certyfikat szczepienia (COVID-19)

Po wyswietleniu podgladu wydruku rodzic/opiekun prawny ucznia bedzie mdgt ztozy¢ podpis w miejscu
oznaczonym czerwong ramka. Sposob wprowadzenia podpisu jest analogiczny jak w przypadku wczesniej
opisanych dokumentow.
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Podpisywanie dokumentow

Podpisanie o$wiadczenia opiekuna przy kwalifikacji do szczepienia pacjenta maloletniego

Od wersji 12.3.0 aplikacji mMedica istnieje mozliwos$¢ ztozenia podpisu biometrycznego na os$wiadczeniu
opiekuna dla zaswiadczenia przed szczepieniem uzupetnionego w oknie wizyty realizowanej w Gabinecie
lekarza pacjentowi matoletniemu.

Po wprowadzeniu danych na zaktadce Zasw. przed szczepieniem i wyborze na dole okna przycisku Drukuj
zaswiadcz., a nastepnie pozycji "Oswiadczenie opiekuna" (zdj. ponizej), wyswietlony zostanie podglad
wydruku oswiadczenia, na ktérym rodzic/opiekun prawny bedzie mdgt ztozy¢ podpis (w sposdb analogiczny
jak w przypadku wczesniej opisanych dokumentéw) w miejscach oznaczonych czerwong ramka.

/j , - ~ ol
@ | y. 20 &
s Ay L
n Crruk PR-4 Zasw. dla Zespoty Zasw. przed Informacja dla Infarmacja o od =T Badanie E
{rehabilitacial ds. QoM sZCzepieniem lekarza kier. konsultacii lek. LiLE A cvtoloqiczne pr
‘—j 1 [=| o

Skierowania

Leczenie w ciggu ostatnich 3 miesiecy lekami sterydowymi:

Wystepowanie u dziecka drgawek lub innych objawdw ze strony ukl

Skale ocen

[@]mE [ |TAK

Okres stosowania:

[@]mE | |TAk

Rodzaj objawdw:

#|

B

Aktualnie przyjmowane leki:

[@]|mE [ |TAK

By

Zwolnienia

@ Zgoda opiekuna na wykonanie szczepienia

I:‘ Opiekun poinformowany o mozliwosci wystapienia NOP

L)

Stomatologis

I:‘ Opiekun poinformowany o koniecznosci pozostania na terenie przychodni ok
|:| Opiekun poinformowany o ryzyku dla plodu w przypadku zajscia w ciaie w ol
|:| Opiekun poinformowany o kolejnych szczepieniach obowiazkowych i zalecan

Dane

' Dokumenty
¢
| podstawowe i

- medyczne

Drukuyj
O F. D
=& zaswiadc.

{f Zalecenia

Rodzaj

Format A4

Format AS

Format recepty

Oiwiadczenie
opiskuna

Szablony wydruku

Czas wystapienia

Im szczepieniu

branych szczepionek

{wiazujawm Programem Sz

Umow
nastepna

I'g‘ Autoryzuj O’

d

Dokument (jeden z wyzej opisanych), na ktérym ztozono podpis biometryczny, mozna od razu wydrukowac.
Przy zamykaniu podgladu jego wydruku uzytkownik zostanie poproszony o skorzystanie z indywidualnego
podpisu elektronicznego, skonfigurowanego w programie. Po podpisaniu dokument zostanie dodany do
rejestru podpiséw biometrycznych, znajdujacego sie w lokalizacji: Ewidencja > Specjalne > Rejestr podpiséw
biometrycznych.

W rejestrze istnieje mozliwo$¢ wydruku wskazanego na liscie dokumentu. W tym celu nalezy wybrac przycisk
Drukuj, dostepny u gory ekranu.
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