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Wstep

Niniejsza instrukcja jest przeznaczona dla $wiadczeniodawcow rozpoczynajgcych prace z programem
mMedica. Opisano w niej podstawowe czynnosci (krok po kroku), ktdre nalezy wykona¢, aby méc przystgpic
do ewidencjonowania i rozliczania $wiadczen udzielanych pacjentom.

Po zainstalowaniu programu mMedica nalezy wykonac kilka niezbednych czynnosci konfiguracyjnych,
umozliwiajacych rozpoczecie pracy. Dziatania te zostaty opisane w odpowiedniej kolejnosci, wedtug ktorej
nalezy postepowac:

Zaczytac licencje umozliwiajacg prace w programie.

Utworzy¢ nowego uzytkownika systemu i nada¢ mu uprawnienia do pracy.

Utworzy¢ osobe personelu i powigzac jg z uzytkownikiem systemu.

Zaimportowac¢ umowe elektroniczng otrzymang z NFZ.

v A W

Utworzy¢ strukture organizacyjna.

Po wykonaniu powyzszych krokdw nalezy dokonac podstawowej konfiguracji programu, polegajacej na
uzupetnieniu danych poczty NFZ wykorzystywanej do sprawozdawczosci, czy zaplanowaniu wykonywania
kopii zapasowej.

Program mMedica skonfigurowany zgodnie z niniejszym dokumentem jest gotowy do pracy.

Uwaga! Pozostate funkcje programu mMedica zostaty szczegdtowo opisane w instrukcji obstugi i
instrukcjach poszczegdinych modutéw dodatkowych, ktdre udostepniane sg na stronie internetowej
produktu.

Ilustracje i "zrzuty" ekranowe zamieszczone w niniejszej publikacji majg charakter instruktazowy i moga
odbiegac¢ od rzeczywistego wygladu ekrandéw. Rzeczywisty wyglad ekranéw zalezy od posiadanej wers;ji
aplikacji, aktywnych modutéw dodatkowych oraz numeru wydania. Wiekszos¢ zrzutdw ekranowych
zamieszczonych w niniejszej instrukcji zostata wykonana przy pomocy wersji Standard+ z aktywnymi
wszystkimi modutami dodatkowymi.
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Pierwsze logowanie do programu

Rozdzjat

Pierwsze logowanie do programu

Po zainstalowaniu programu mMedica nalezy zalogowac sie do domyslnie utworzonej bazy danych MMEDICA
jako predefiniowany uzytkownik ADMIN1, wpisujgc ponizsze dane i zatwierdzajac przyciskiem Zatwierdz:

Uzytkownik - ADMIN1
Hasto - Adminladmin (z zachowaniem wielkosci liter)

oy [ gl | il
POLAND
EWIDENCIA 3 -
ROZLICZEMNIA » — = { T * o
KOMUNIKACIA , REJESTRACIA TERMINARZ KOLEJKI EDM HOSPITALIZACIA
ZARZADTAMIE 3
Pt Fa—" Al i
KSIEGI | RAPORTY N Logowanie do systemu w
MODUEY DODATKOWE [Ldy Identyiikacia UsyiSSu.
, Baza danych : |MMEDIC.A ;||
WYJSCIE Z PROGRAMU
KOMUNIKATY Uzytkownik:  |ADMIN1 | fa
Haslo : |tttttttt=== |
Zatwierdz Anulyj

-~ j ‘3 miAedica - wspomaganie obslugi swiadczen komercyjnych

B rozliczanie pacjentow i umow komercyjnych
m szybka i prosta obstuga wielu metod finansowania swiadczen
m wspolpraca z drukarkami fiskalnymi

Infolinia: 801 400 253, 32 789 65 55, 32 789 65 65, mmedica@asseco.pl

Uzytkownik ADMIN1 jest domysinym uzytkownikiem, utworzonym dla celdéw pierwszej konfiguracji i w kazdej
bazie danych programu mMedica posiada takie same dane logowania. W celu zabezpieczenia dostepu do
danych przez osoby niepowotane w wersji 5.12.5 aplikacji mMedica wprowadzono funkcje wymuszajaca
zmiane hasta uzytkownika ADMIN1 na wiasne.

Obowigzkiem uzytkownika jest odpowiednie zabezpieczenie hasta. Ze wzgledu na to, ze uzytkownik ADMIN1
posiada uprawnienia administratora systemu, moze by¢ w przysztosci wykorzystywany do wykonywania
aktualizacji oprogramowania, odtwarzania kopii zapasowej bazy danych oraz do prac konfiguracyjnych.
Utrata danych stuzacych do autoryzacji, uniemozliwia wykonanie omowionych dziatan.
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Pierwsze logowanie do programu

Po zmianie hasta uzytkownikowi ADMIN1 nalezy ponownie sie na niego zalogowac i rozpoczg¢ dodawanie
uzytkownikéw systemu.

1.1 Zaczytanie licencji

Po udanym zalogowaniu zostanie uruchomiona czynno$¢ aktywacji nowego systemu:

Uwagal “

Uzytkowanie ninigjszego systemu mMedica wymaga najpierw
wezytania waznego klucza aktywacyjnego.

("Anuluj' spowoduje wyjécie z aplikacji bez Zadnej operacji}.

Anuluj |

W celu wczytania licencji nalezy wybrac przycisk OK i w kolejnym oknie Aktywacja wpisa¢ NIP podmiotu

oraz numer licencji.
mMedica “

Wersja produktu: Brak klucza akbtywacyjnego

NIP: I |

Mumer licencii: | |

Z Internetu.. Z pliku. Szczegoty Zamknij

Aktywacja polega na wczytaniu klucza aktywacyjnego, uzyskanego przez $wiadczeniodawce z Centrum
Zarzadzania Licencjami mMedica. Klucz mozna zaczyta¢ do programu mMedica na dwa sposoby:

1. Pobrac klucz licencyjny w postaci pliku ze strony Centrum Zarzadzania Licencjami i zapisa¢ go na dysku

komputera. W oknie Aktywacja wybra¢ przycisk Z pliku.

i wskazac zapisany wczesniej plik z
kluczem licencyjnym.

2. W oknie Aktywacja w polu "Numer licencji" wpisa¢ nowy numer licencji, przekazany drogg mailowg po
ztozeniu zamodwienia na stronie Centrum Zarzadzania Licencjami, nastepnie wybra¢ przycisk

et podstawie poprawnie wprowadzonych danych i dzieki potaczeniu z Internetem,
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Pierwsze logowanie do programu

aplikacja pobierze i wczyta klucz licencyjny.

Poprawne zaczytanie klucza aktywacyjnego zostanie potwierdzone komunikatem: "Aktywacja zakonczona
pomyslnie". Wczytany klucz aktywacyjny okre$la m.in. zakres funkcjonalnosci, ktéry bedzie dostepny w
systemie (wariant zakupionej licencji) oraz okres czasu, na jaki zostata wykupiona licencja. Ponadto
powoduje automatyczne ustawienie kilku niezbednych parametréw konfiguracyjnych - m.in. identyfikujgcych
$wiadczeniodawce i jego system oraz wtasciwy oddziat NFZ.

UWAGA “

I.-"'_"‘-.I Skorygowano wartosci parametrow konfiguracujnych zgodniez
‘N? zawartoicig klucza aktywacyjnego:

Wiasciwy oddziat NFZ: z wartosci "(puste)” na "12"

Rodzaj autoryzac)i $wiadczer: z wartosci “(puste)” na 1"
Kod swiadczeniodawcy: z wartosci "(puste)" na " = 2o
Identyfikator instalacji systemuw: z wartosci "(puste)” na "0 2"
Id. systermnu-nadawcy w komunikacji z NFL: z wartogci "(puste)” na
R R B L

Po zaczytaniu klucza aktywacyjnego aplikacja zostanie ponownie uruchomiona. Po zalogowaniu na
uzytkownika administracyjnego ADMIN1 mozna przystapi¢ do dodania nowego uzytkownika programu.

1.2 Wiaczenie modutow dodatkowych
Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator, pozycja: System > Moduty dodatkowe

Projekt mMedica sktada sie programu podstawowego (dostepne wersje: PS, PS+, STD, STD+, Komercja,
Komercja+) oraz szeregu modutéw dodatkowych, ktére wzbogacajg program o dodatkowe funkcjonalnosci i
rozwigzania.

Aby moc rozpocza¢ prace z modutem dodatkowym nalezy wgra¢ do programu licencje, a nastepnie
aktywowa¢ modut w Konfiguratorze. Modut uruchamia sie na wszystkich stacjach roboczych, na ktorych
bedzie wykorzystywany w nastepujacy sposob:
a) z poziomu stacji roboczej, na ktdrej bedzie wykorzystywany - poprzez zaznaczenie odpowiedniej
pozycji na liscie,
b) =z poziomu dowolnej stacji roboczej - poprzez wybranie nazwy stacji roboczej, na ktorej bedzie
wykorzystywany, z listy rozwijanej (zdj. ponizej) i zaznaczenie odpowiedniej pozycji na liscie.

_ mz ©
== k4 &

System Stacja UZytkownik
APSO0061122 -
GABIMET
MOBILE
ZDROVIT-PC

W celu uruchomienia modutu nalezy wykonac¢ nastepujgce czynnosci:

1. Zaczytac¢ do programu licencje.
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Pierwsze logowanie do programu

2. Przej$¢ do: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator, pozycja: System > Moduty dodatkowe.
3. Wybrac ikone Stacja, znajdujaca sie w lewym dolnym rogu ekranu.

Uwaga! Wyijatkiem sa moduty EDM, Replikacja i System kolejkowy, ktére aktywuje sie w odniesieniu

do catego systemu (ikona" System").

4. Zaznaczy¢ na liscie [v] moduly, ktére majg by¢ wykorzystywane do pracy na tej konkretnej stagji

roboczej.

5. Zapisac zmiany przyciskiem Zatwierdz.
6. Zaakceptowaé komunikat o koniecznosci wylogowania sie z aplikacji.

Funkcje dodatkowe - = T

Y

- ___r

-/ :‘j ﬁ_—_ '\:i‘ * Wezytaj z pliku Zapisz do pliku

-

@ A -

Madpisz wszystkie wartosciami systemu

Konfiguracja — System » Moduly dodatkowe

- Kopia zapasowa
- Urzgdzenia zewnetrzne

- Kupony (ewidencja)
-- Kupony (skierowania)
- Wielozaktadowaosé

£l- Terminarz

‘. Podstawowe

Baza lekéw Pharmindex

D Chemioterapia i programy terapeutyczne

l:‘ ePublikacja .Dziatalnosé Lecznicza Lekarzy™

[ ]ezLa+

l:‘ Gabinet dla pielegniarki

Hospitalizacje

O]

Madpisz wartosciami systemu

- System » | Podstawowe Zarzadzanie i komunikacja
- Identyfikacja l:‘ Archiwum dokumentacji I:‘ Alternatywny interfejs uzytkownika
-~ Autoryzacja l:‘ Asystent MD I:‘ Dane do raportéw pomocniczych
= Moduty dodatkowe

I:‘ Dane do sprawozdan MZ/GUS
|:| eWyniki Diagnostyka

-~ Razne l:‘ DxMate eWyniki Laboratorium
- Ewidencja = _ - i . :
. Podstawawe Elektroniczna Dokumentacia Medyczna I:‘ Integracja z urzadzeniami diagnostycznymi

I:‘ Jednolity Plik Kontrolny
I:‘ Menedzer eksportow

I:‘ Personalizacja aplikacji

|:| Replikagia

- Wyglad l:‘ Interakgje lekow Pharmindex I:‘ Zdalna kopia zapasowa
£- Komunikacja )
. Poczta inna |:| Obstuga komercyjna

L FTP

Kanaty RSS

- Inne

i... Prwiadnmienia

System Stagja

l:‘ Rehabilitacja ambulatoryjna
Rozliczenia NFZ
v|[ ]sms
ﬁ D Stomatologia
| System kolejkowy

+

Uzytkownik

|APS00061195-M8 -

Uwaga! Gdy modut zostanie aktywowany na wiekszej ilosci stacji roboczych, niz wynika z licencji, dostepne
sesje zostang wywiaszczone na podstawie kolejnosci uruchamiania aplikacji mMedica na poszczegdlnych
stacjach. W tej sytuacji uzytkownik moze spotka¢ sie z nastepujgcym komunikatem, podczas préby

uzytkowania modutu:

Operacja niedostepna

\ Ta funkgja jest dostepna w module: "Stomatologia”.
' Sprawd? czy wiaczono modut w konfiguratorze oraz czy posiadasz
licencje na obstuge tego modutu.

Szczegodtowe instrukcje opisujgce sposob konfiguracji i funkcjonalnosci wszystkich modutdéw dodatkowych, sg
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udostepniane na stronie produktu mMedica w sekgcji "Dokumentacja".
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Utworzenie nowego uzytkownika systemu

Rozdzjat

Utworzenie nowego uzytkownika

systemu

Aby rozpocza¢ prace w programie mMedica nalezy zalogowac sie do aplikacji jako predefiniowany
uzytkownik ADMIN1 i utworzy¢ nowego uzytkownika, nadajgc mu uprawnienia administratora. Uzytkownik
ADMIN1 jest bowiem przeznaczony tylko do prac administracyjno-technicznych, zwigzanych z pierwszym
uruchomieniem programu i ma w aplikacji ograniczone uprawnienia. O ograniczonych uprawnieniach
$wiadczy "wyszarzenie" wiekszosci funkcjonalnosci, istniejgcych w aplikacji mMedica:

oy gl | el o
POLAND

EWIDENCIA
ROZLICZENIA
KOMUNIKACIA
ZARZADZIAMIE
KSIEGI | RAPORTY
MODULY DODATKOWE

WYJSCIE Z PROGRAMU

KOMUNIKATY

3

3

3

3

TERMINARZ

(8

REJESTRACIA

KOLEJKI

=

Ksiegi s

Baporty/zestawienia  »

Raporty definiowan 3

iNie ma opublikowanych nowszych wersji systemu (sys

Bezplatne leki dla seniordw.

Tanie komputery poleasingowe od mediaM z preinstah

EKG - podigczenie do mMedica.

EDM

5

INDEX"

HOSPITALIZACIA
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Utworzenie nowego uzytkownika systemu

2.1 Dodanie uzytkownika
Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Uzytkownicy systemu > 1. Dane uzytkownika

Aby mdc rozpocza¢ prace w programie mMedica, nalezy utworzy¢ w systemie nowego uzytkownika. W tym
celu nalezy przej$¢ do powyzszej Sciezki i wybrac¢ przycisk Nowy uzytkownik, znajdujacy sie w gornej
czesci ekranu. W dolnym oknie Nowy uzytkownik nalezy wprowadzi¢ dane uzytkownika. Pola bezwzglednie
wymagane oznaczono gwiazdka (*).

Funkedodatkowe  »| sy =| || |~ Ll || @ -||E Y “‘i
{3 = :M:J [x, c '_-: * * Mowy uzytkownik || Usun uzytkownika Zmiana hasta Grupy uprawnien Histaria zmiandanych Historia zmian uprawnier Stal
N B 7orrodsanic uivke :
’ - - - - - \
Nazwisko:
| | *| Uzytkownik (Jogin) MNazwisko, imig Osoba personelu Data dodania | Aktywny | Grupa funkcjonalna | G
P ADMINL Administrator, Pierwszy 04-07-2007 13:07:58 v

Uzytkownik (login):

Grupa uzytkownikdw:

| | G
.

Osoba personelu:

| [l Nowy uzytkownik
|Login ewus: | 1. Dane uzytkownika 2. eRejestracja [ Syst NFZ / Ch dla zdrowi 3. i i ¢ |
. Data dodania: Uzytkownik (login): UZYTK] Aktywny v
5 ot tmie ] Nozvisko: " | |
e Osoba personelu: | |

Kod kasjera: |

Zastosuj Wyczyic

Uwagi:

e-maik: | |

1. W polu Uzytkownik (login) wpisac¢ dowolny login, ktdry bedzie wykorzystywany do logowania sie do
aplikacji mMedica. Login powinien sktadac sie z minimum 3 znakow.

2. W polu Imie wpisac imie uzytkownika.

3. W polu Nazwisko wpisa¢ nazwisko uzytkownika.

Po zatwierdzeniu danych dodawanego uzytkownika wyswietli sie okno umozliwiajgce zdefiniowanie hasta, za
pomocg ktorego uzytkownik bedzie mdgt sie zalogowac¢ do programu. Hasto musi sktadac sie z min. 12
znakow. Dodatkowo, jezeli wprowadzane hasto okaze sie za stabe lub bedzie sie znajdowac na liScie czesto
uzywanych haset, program uniemozliwi jego zatwierdzenie, wysSwietlajgc réwnoczesnie komunikat
informujacy o przyczynie problemu.

Jezeli przy pierwszym logowaniu ma zostaC wymuszona zmiana hasta, nalezy zaznaczyé odpowiedni
parametr, dostepny na dole okna.
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Utworzenie nowego uzytkownika systemu

Hasto dla uzytkownika UZVTKOWNIK2 B

. o L
Haslo: | |

Powtorka haska: |===========:=:=:=:=:=:=:=:=:=:=: |

% Wymus zmiane hasta przy pierwszym logowaniu

ZatwierdZ Anuluj

Jesli uzytkownik pracujacy w mMedica posiada uprawnienia do systeméw NFZ, takich jak: eWUS, AP-KOLCE
lub eZWM, nalezy rowniez wypeti¢ dane znajdujgce sie na zakladce 2. eRejestracja ; Systemy NFZ. W
sekcji Systemy NFZ nalezy wskazac¢ odpowiednie systemy oraz wpisac login i hasto otrzymane na podstawie
ztozonego wniosku o uzyskanie prawa do korzystania z nich. Jezeli wykorzystywane konto jest kontem typu
$wiadczeniodawca, nalezy zaznaczy¢ [v] parametr "Typ $wiadczeniodawca". Z kolei jesli wykorzystywane
konto jest kontem typu lekarz, w polu "Id lekarza" nalezy wprowadzi¢ ID lekarza, przekazane w ww.
whniosku.

Po wypetnieniu pierwszej zaktadki, nalezy nada¢ uzytkownikowi odpowiednie uprawnienia, ktére beda
warunkowac jego dostep do okreslonych funkcji.

2.2 Nadanie uprawnien
Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Uzytkownicy systemu > 3. Uprawnienia funkcjonalne

Kolejnym krokiem jest nadanie uzytkownikowi uprawnien do systemu - a wiec zdefiniowanie dostepu do
wybranych funkcji, raportdw i formularzy. Najwazniejszymi uprawnieniami, okreSlajagcymi zakres dziatan
wykonywanych w programie mMedica, s uprawnienia funkcjonalne. Dzieki ich odpowiedniemu
zdefiniowaniu, mozna dodac/ograniczy¢ uzytkownikowi dostep do wykonywania szeregu czynnosci w
systemie mMedica. Przyktadowo, osobie odpowiedzialnej za rozliczanie $wiadczen nalezy nadac¢ uprawnienia
do rozliczen i komunikacji, ograniczajgc tym samym uprawnienia do administracji systemem, ktore
zarezerwowane sg dla administratora placowki.

W aplikacji mMedica wyrdzniono nastepujgce grupy uprawnien:
Administracja systemem

Dane medyczne

Deklaracje

eArchiwum

Elektroniczna Dokumentacja Medyczna
eRecepta

eSkierowanie

eWyniki

Harmonogram przyjec¢

Komunikacja

Koszty

Ksiegi i raporty

Modut obstugi komercyjnej

Obrot produktami leczniczymi

Obstuga rejestru pacjentow

Raporty i druki

Rozliczenia

Terminarz

mMedica - INSTRUKCIA UZYTKOWNIKA 9
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e Zarzadzanie instytucjg

— - - - -
Zarzadzanie uzytkownikami systemu \
- Uzytkownik (Jogin) MNazwisko, imig Osoba personelu Data dodania Akt* Wy Grupa funkcjonalnz a
ADM]NI Administrator, Pierwszy 2007-07-04 13:07:58

NOWAKA ______lNowak, Anna ______[2016-10-2107:35:7 -

Nowak Anna (NOWAKA) <

1. Dane uzytkownika 2. eRejestracja / eWUS 3. Autoryzacja 4. Uprawnienia do danych IE.Uprawnieniafunkcjnnalne Ig.l_lilbl

Grupa uzytkownikdw: IKierownik j

Nadane uprawnienia:

El- [v] Uprawnienia A
é--mﬁdministracja systemem

-] Dopisanie uZytkownika systemu

- ] Modyfikacja rejestru uzytkownikdw systemu

- ] MozliwosE wielokrotnego logowania

- [] Prawo administrowania systemem

- [] Rejestr wystanych SMS

- [¥] Zarzgdzanie globalnymi schematami danych

- [¢] Zarzgdzanie stownikami

- [[] Zarzgdzanie szablonami tekstéw standardowych

- [[] Zarzgdzanie walidacjami definiowanymi

- []Zmiana danych do logowania do systemu eWUs

B [#] Dane medyczne

- [w] Autoryzacja danych wizyty/hospitalizacji

-- ] Drukowanie recept RPW

- [] Drukowanie recept stale podawanych lekdw W

Nadania uprawnien dokonuje uzytkownik, posiadajgcy uprawnienia administratora:

—

Poprzez reczne zaznaczenie na liscie odpowiedniego uprawnienia, klikajgc w pole [/].
2. Poprzez nadanie okreslonej grupy uprawnien (pole "Grupa uzytkownikow"). W programie mMedica
domyslnie zdefiniowano 5 grup uprawnien, przyporzadkowujac im domysine uprawnienia:

e Kierownik

e lekarz

e Pelne uprawnienia

e Rejestracja i rozliczenia

e Zewnetrzny personel medyczny

Zgodnie z wprowadzanymi zmianami, nazwy uprawnien sg zaznaczane nastepujgcymi kolorami:
o kolorem zielonym - uprawnienia, ktére zostaty nadane uzytkownikowi
¢ kolorem czerwonym - uprawnienia, ktore zostaty odebrane uzytkownikowi

Grupy uprawnien sg dostepne po rozwinieciu listy, znajdujgcej sie w polu "Grupa uzytkownikéw". Dzieki
temu rozwigzaniu mozna w prosty sposob nada¢ uprawnienia uzytkownikowi, zgodnie z wykonywang przez
niego funkcjg (np. lekarzowi nada¢ grupe "Lekarz", a pracownikowi rejestracji grupe "Rejestracja i
rozliczenia").

W przypadku braku posiadania przez uzytkownika uprawnienn do wykonywania konkretnych czynnosci, w
aplikacji bedg wyswietlane odpowiednie komunikaty, informujgce réwniez o lokalizacji danego uprawnienia:
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Utworzenie nowego uzytkownika systemu

Brak uprawnien

|_ Musisz posiada¢ nastepujgce uprawnienie:
‘\¥' - Zarzadzanie instytucjg > Przeglad rejestru jednostek

Brak uprawnien

_"‘-.I Musisz posiadad nastepujace uprawnienie:

‘S - Rozliczenia > Wycofanie zatwierdzonego rachunku

Oprocz uprawnien funkcjonalnych uzytkownikowi nadaje sie nastepujgce uprawnienia:

e Do danych - okreslajgce dostep do danych (statystycznych i rozliczeniowych), poprzez wyboér komérek
organizacyjnych (poradni) i zakresdw $wiadczen realizowanych w tych komdrkach.
e Do raportow i formularzy - okreslajgce uprawnienia do wykonywania raportow i formularzy
dostepnych w aplikacji mMedica i wybranych modufach dodatkowych.
e Do stownikow - okreslajgce mozliwos¢ modyfikowania wybranych stownikéw, funkcjonujgcych w

programie mMedica.

Szczegotowy opis ww. uprawnien znajduje sie w instrukcji obstugi programu mMedica.

mMedica - INSTRUKCIA UZYTKOWNIKA
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Dodanie osoby personelu

Rozdzjat

Dodanie osoby personelu

Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Rejestr personelu

Formatka Przeglaa list personelu umozliwia dodanie nowej osoby personelu - rozumianej jako personel
medyczny, biorgcy udziat w realizacji $wiadczen. W gdrnej czesci formatki prezentowana jest lista wszystkich
0sob personelu wedtug zadanych warunkow wyszukiwania, wybranych we filtrach "Wyszukiwanie
zaawansowane". Pods$wietlenie wybranej osoby na liscie, powoduje wyswietlenie jej danych szczegétowych
w dolnym oknie formatki.

Funkdje dodatkowe ~ | sy ~ T= - ‘\_'u..

.: P ) @J.

(8|0}

e =R e ; istoriazmi
e =2 Y| < | Oy * Mowy || Usui ||Harmonogram|| —Historiazmian

2 E Przeglad Listy Personelu
Nazwisko:

Nr prawa wyk.
zawodu

|NDWAK | *| Mazwisko i imig PESEL Rodzaj Grupa Telefon Email

Nr prawa wyk. zawodu | d/Mowak Anna Personel wewnetrzny (32 100 00 00 nowaka@eskulap.pl

Grupa:

|Persone| wewnetrzny j|
Rodzaj personelu NOWak Anna =
| -]
¥ Tylko aktualne 1. Dane podstawowe 2. Dane 3. Dane 4. 5. pracy
=
e Personel wewnetrzny v|
Zastosyj Whyczysc .
Uzytkownik: [NowAkA |- Nowak Anna |
: =
Hazwisko: |Nowak |
Imiona: = |Anna |
Rodzaj: = | Lekarz A |

e
Numer prawa £
wyk. zawodu:

Czy aktualne ird

W aplikacji mMedica rozrdznia sie 2 grupy personelu:

e Personel wewnetrzny - tzw. personel wtasny, wykazywany jako personel realizujgcy Swiadczenia w
placowce. Personel wewnetrzny jest zawsze powigzany z uzytkownikiem systemu mMedica.

o Personel zewnetrzny - personel nie $wiadczacy ustug w placdwce. Personelem zewnetrznym jest np.
lekarz z innej placowki wystawiajgcy skierowanie, z ktorym zgtasza sie pacjent. Dane lekarza
Zlecajgcego podaje sie podczas ewidencji wizyty ze skierowaniem.

12 mMedica - INSTRUKCIA UZYTKOWNIKA



Dodanie osoby personelu

3.1 Dodanie personelu wewnetrznego

Personelem wewnetrznym okreslany jest personel pracujacy i realizujgcy $wiadczenia w placdwce. Personel
wewnetrzny jest zawsze powigzany z uzytkownikiem systemu mMedica.

W celu dodania osoby personelu nalezy wybrac przycisk Nowy, znajdujacy sie w gornej czesci ekranu. W
dolnym oknie Nowy uzytkownik nalezy wprowadzi¢ dane uzytkownika. Pola bezwzglednie wymagane
oznaczono gwiazdka (*).

Nowa osoba personelu

1. Dane podstawowe 2. Dane adresowe 3. Dane dodatkowe 4. Uprawnienia 5. Medycyna pracy

& |Person el wewnetrzny = |

Grupa:

Uzytkownike = [NOWAKA |- | Nowak Anna |
Nazwisko: * [nowak |
Imiona: “|&nna |
PESEL: |,.,_ P |

Rodzaj: = |Lekar2 - |

Tytut naukowy: | |

Numer prawa *
wyk. zawodu:

Czy aktualne [

Gz |

1. W polu Grupa z listy rozwijanej wybra¢ wartos¢ "Personel wewnetrzny".

2. W polu Uzytkownik wybra¢ przycisk | . W otwartym oknie dialogowym Uzytkownicy bez
przypisanego personelu z prezentowanej listy wybra¢ uzytkownika, ktory zostanie powigzany z
dodawang osobg personelu. Na podstawie danych wybranego uzytkownika zostang uzupetnione pola
Nazwisko oraz Imie.

Uwaga! Uzytkownik systemu moze zostac¢ przypisany tylko do jednej osoby personelu.

3. W polu Rodzaj z listy rozwijanej wybra¢ odpowiedni rodzaj personelu medycznego (np. lekarz, lekarz
dentysta, psycholog itd.).

4. W zaleznosci do wybranego rodzaju personelu, bedzie istniat wymdg uzupetnienia p6l PESEL/NPWZ,

Na zaktadce 2. Dane adresowe uzupetnia sie dane adresowe lekarza. Dane te bedg drukowane na recepcie
komercyjnej, jesli w puli numerdw recept zostanie zaznaczona opcja "Drukuj dane lekarza w nagtéwku
recepty". Natomiast uzupetnienie numeru telefonu lub adresu email konieczne jest do wystawienia recepty
transgranicznej.

Po zaznaczeniu pola "Umies¢ dane kontaktowe na recepcie" numer telefonu bedzie umieszczany na
wydrukach recept.
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Dodanie osoby personelu

1. Dane podstawowe 3 Dane adresowe 3. Dane dodatkowe

Ulica:

Mr donu:

Kod pocztowy:

Telefon:

|
|
|
Miasto: | |
|
Email: |

Umiesc dane kontaktowe na recepcie

Na kolejnej zaktadce 3. Dane dodatkowe wprowadza sie dodatkowe dane dotyczgce m.in. specjalnosci
personelu.

1. Dane podstawowe 2. Dane adresowe 3. Dane dodatkowe 4. Uprawnienia 5. Medycyna pracy

Grupy zawodowe
azwa | prawa wyk. zawod | » :
#|Lekarz
W il
Specjalnosci
-+ MNazwa Stopiel
»|Alergologia

Kiod res. cz, VIII ~ E&
il

Opis wybranych pdl z ww. zaktadki :

e Grupy zawodowe - jesli na zaktadce 1. Dane podstawowe zostanie wybrany rodzaj personelu
"Lekarz", to grupa zawodowa zostanie domyslnie uzupetniona. W innym przypadku nalezy recznie
doda¢ grupe zawodowg (korzystajac z przycisku "+") i uzupetnic NPWZ.

e Specjalnosci - wybor przycisku "+" spowoduje otwarcie stownika specjalnosci zawodowych
personelu medycznego. Po wybraniu z niego pozycji utworzy sie nowy rekord, w ktorym w
odpowiednich kolumnach bedzie mozna uzupetni¢ pozostate dane.

Na zaktadce 4. Uprawnienia istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia uprawnienia do wystawiania danego rodzaju
recept. Na przyktad zaznaczenie parametru "Uprawniony do wystawiania recept na bezplatne leki
dla os6b w wieku 75+" umozliwia wystawianie przez lekarzy/pielegniarki POZ bezptatnych lekow z listy
lekéw refundowanych dla seniora. Pozostate parametry dotyczg recept wystawianych kobietom w cigzy oraz
recept wystawianych przez przez pielegniarki i potozne. Tematyka recept zostata szerzej opisana w instrukgcji
obstugi programu mMedica.
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Dodanie osoby personelu

3.2 Dodanie personelu zewnetrznego

Przez personel zewnetrzny nalezy rozumie¢ osoby, ktére nie Swiadczg ustug zdrowotnych w placéwce.
Personelem zewnetrznym jest np. lekarz innego zaktadu, ktory wystawia skierowanie, z ktorym pacjent
zgtasza sie do placowki. Personelu zewnetrznego nie przypisuje sie do uzytkownika systemu.

W celu dodania osoby personelu nalezy wybrac przycisk Nowy, znajdujacy sie w gornej czesci ekranu. W
dolnym oknie Nowy uzytkownik nalezy wprowadzi¢ dane uzytkownika. Pola bezwzglednie wymagane
oznaczono gwiazdka (*).

Nowa osoba personelu

4.
5.

1. Dane podstawowe 2. Dane adresowe 3. Dane dodatkowe 4. Uprawnienia 5. Medycyna pracy

=
- |F’erson el zewnetrzny - |

Uzytkownik: | |

Nazwisko: = |I{D-WEI|Ski |

Imiona: = |JE|n |

PESEL: | |

Rodzaj: = |LEkE|r2 - |

Tytul naukowy: | |

Numer prawa +
wyk. zawodu: | |

Czy aktualne [

W polu Grupa z listy rozwijanej wybrac¢ wartos¢ "Personel zewnetrzny".

W polach Nazwisko oraz Imie wpisa¢ dane lekarza.

W polu Rodzaj z listy rozwijanej wybrac¢ odpowiedni rodzaj personelu medycznego. Lista zawiera 36
pozydji, np. lekarz, lekarz dentysta, psycholog.

W zaleznosci do wybranego rodzaju personelu, bedzie istniat wymaog uzupetnienia pol PESEL/NPWZ.
Zapisac zmiany przyciskiem Zatwierdz.

Personel zewnetrzny wykorzystywany jest w programie mMedica do ewidencji wizyty ze skierowaniem, gdzie
podczas wprowadzania danych skierowania istnieje wymadg podania danych lekarza zlecajgcego:
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Dodanie osoby personelu

Komdrka organizacyjna: Realizujacy: Data:

Uzupelnianie Swiadcze! | G CECN

1D skierowania: | Rodzaj danych: ==Sk_i‘-:-rr.}'l..!.rani(-} :l Mr skierowania: |
Data wystawienia: *|2016-10-25 ﬂ T\rpzleoenindawcv:ﬂPodmiot leczniczy

Instytucia k'u:ruja-::a:== REGON n ! |
Personel kierujacy: | ID '~ |032538 .. Kowvalski Jan |

*loo1

Kod res. cz. VII:

Kod res. cz. VIIL: = |{}010 ElPoradnia (gabinet) lekarza podstawowej opieki zdrowotnej |

Uwagi:
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Import umowy z NFZ

Rozdzjat

Import umowy z NFZ

Sciezka: Komunikacja > Import danych

Aby mozliwe bylo ewidencjonowanie i rozliczanie $wiadczen, nalezy uprzednio zaimportowac¢ do programu
mMedica elektroniczng wersje umowy, uzyskang od OW NFZ.

Przed wykonaniem tej czynnosci zalecane jest wigczenie parametru, ktéry odpowiada za automatyczne
tworzenie i aktualizowanie struktury organizacyjnej podczas zaczytywania pliku umowy do aplikacji
mMedica. Dzieki temu uzytkownik uniknie zmudnego i recznego tworzenia struktury organizacyjnej.

Szczegoty znajdujg sie w rozdziale: Automatyczne tworzenie struktury.

Opis czynnosci do wykonania w celu importu umowy elektronicznej:

1. Ze strony Portalu Swiadczeniodawcy nalezy pobraé plik umowy.

2. W programie mMedica przejs¢ do Sciezki: Komunikacja > Import danych i wybra¢ przycisk Import z
pliku.

3. W oknie Otwieranie w polu "Pliki typu" wybra¢ warto$¢ Pliki UMX (umowa), nastepnie wskazac plik
pobrany ze strony Portalu i zapisany na dysku komputera.

4. Wybrac przycisk Otworz, ktory rozpocznie proces importowania umowy do programu.
Prawidlowe zaczytanie umowy zostanie potwierdzone komunikatem "Import zakonczony pomysinie".

Funkcje dodatkowe - - - T -

o | P BN B Y "
S E S NEIREASEIE,

m [¥] Otwieranie ! .

zoli - , _ i ni import wykonano w dniw:
Import zpliku | | Impartz poczty iy | " Umowa ﬂ = &5 B Brak
= Mazwa ’ Data modyfikacji Typ
=
**/ ) S e POZ14.1_201411251443 2016-10-11 10:39 Folder plit
Ostatnie migjsca -
| L s POZ_14.1_201411251443.umx 2016-10-11 10:39 Plik UM
Pulpit
Biblioteki
A
Ten komputer
=
(1Y
Siat
< >
Nezwaplicu: |~ /% Poz 14 1 201411251443 - | omen |
Pliki typu: | Plikd UM {umowa) j Anulyj

Status: -

Jesli parametr dotyczacy automatycznej aktualizacji struktury org. zostat wiaczony, to w trakcie importu
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17



Import umowy z NFZ

umowy zostanie wySwietlone okno dialogowe Aktualizacja komdrek organizacyjnych, prezentujgce liste
komorek, ktére zostang dodane do programu.

Import z pliku Importz poczty

Import z FTP

Anulyj impaort Zapiszraport

Ostatni import wykonano w dniu:
2017-01-24 08:21:25

[Informacja] 2017-02-14 14:22:00 Import rozpoczety, wersja 5.7.0.7810.
[Informacja] Rozpakowywanie pliku: «& ADS 2017.umx

[Informacja] Plik rozpakowany pomysinie.
[Informacja] Wezytywanie pliku: w0 e 00 & Jav s o o0 e xml
[Informacja] Rozpoczecie importu 4925.

[Informacja] Import rodzajéw
[Informacja] Import danych um
[Informacja] Import jednostek
[Informacja] Import produktdw
[Informacja] Import produktdw
[Informacja] Import pakietdw
[Informacja] Import pozycji pak
[Informacja] Import pozycji um
[Informacja] Import plandw mi
[Informacja] Import komdrek

kd Aktualizacja komorek organizacyjnych = =
Kod wg NFZ Jednostki organizacyjne
174143: [5 - |
174144 MNowa komdrka, 5 -
189664:

[]1-PORADNIA LEKARZA POZ

[J111-11

[]2 - ZESPOE LECZENIA SRODOWISKOWEGO (DOMOWEGO)
[[]3 —~PORADNIA ZDROWIA PSYCHICZNEGO

[133 - Gabinet stomatologiczny
[ |4 — PORADNIA NEUROLOGICZNA

[«

5 —PORADNIA REUMATOLOGICZNA I

|

Status: Wezytywanie pliku XML,
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Utworzenie struktury organizacyjnej

Rozdzjat

Utworzenie struktury organizacyjnej

Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Struktura organizacyjna

Kolejnym etapem konfiguracji programu mMedica jest utworzenie struktury organizacyjnej. W jej sktad
wchodzg komorki organizacyjne, w ktdrych sg realizowane i ewidencjonowane $wiadczenia zdrowotne. W
zaleznosci od ustawionego parametru, struktura organizacyjna bedzie aktualizowana automatycznie na
podstawie umowy elektronicznej zaczytanej do mMedica lub uzytkownik bedzie aktualizowat jg recznie.

W godrnej czesci formatki Przeglad struktury organizacyjnej prezentowana jest lista wszystkich komorek
organizacyjnych, funkcjonujgcych w biezgcym roku. Za pomocg panelu nawigacji "Wyszukiwanie
zaawansowane" znajdujgcego sie po lewej stronie ekranu, istnieje mozliwo$¢ wyszukania komorek
organizacyjnych na podstawie nazwy, numeru umowy lub roku, w ktérym dana komdrka obowigzywata.
Podswietlenie wybranej komorki na liscie, powoduje wyswietlenie jej danych szczegétowych w dolnym oknie
formatki.

Funkcje dodatkowe - - - = - ‘ L a: Y @J - | ! LUJ
{3 “ \_‘J' i-j A__ ":\: * Mowy || Usur
2) E Przeglad struktury organizacyjnej
Nazwa:
| | | Kod | Kod edycyiny | Nazwa |A
Przedsicbiorstwo: |2 DER Poradnia dermatologiczna
e W8: lpoz __ lporadnialelarzapoz
Rok: | I3 NEUR Poradnia neurclogiczna
[2016 -~
W
Nr umowy:
| B2 omérka: Poradnia lekarza POZ =

¥ Tylko aktualne

1. Dane podstawowe 2. Dane adresowe 3. Dane dodatkowe 4. Kody 5. Lokalizacja
. Zastosy) grczas Kod: = Kod edycyjny: = |FOZ
- Nazwa: = |Poradnia lekarza POZ |
Kod resortowy cz. ITI: | |
Kod resortowy cz. VI: | |
Kod resortowy cz. V: * oo Nazwa jednostki org.: |
Kod resortowy cz. DG |HC.1.3.1 - | Leczenie w ramach podstawowe]j opieki zdrowotnej |
|

Kod resortowy cz. X:

Czy aktualne v
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Utworzenie struktury organizacyjnej

5.1 Automatyczne tworzenie struktury
Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator, pozycja: Komunikacja > Import

Aplikacja mMedica posiada mechanizm, ktory w trakcie importu pliku umowy elektronicznej zaktada nowe i/

lub aktualizuje istniejgce komdrki w strukturze organizacyjnej.

Uwaga! Parametr "Aktualizuj strukture organizacyjna" jest domysinie wylaczony. Uzytkownik
rozpoczynajacy prace z programem z mMedica i chcgcy skorzystaé z omawianej funkcjonalnosci,
powinien wigczy¢ parametr przed zaczytaniem umowy elektronicznej.

W celu aktywacji mechanizmu nalezy:

1. Przejs¢ do: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator, pozycja: Komunikacja > Import.
2. Zaznaczy¢ [] parametr "Aktualizuj strukture organizacyjng".
3. Zatwierdzi¢ zmiany i przystgpi¢ do zaczytania umowy.

Konfiguracja - Komunikacja » Import

- Rozliczenia R
i i.Deklaracje rQ;‘? Aktualizuj strukture organizacyjng
=+ Komunikacja

Rozliczenie (R_UMX)

-ij’ Importuj szablony rozliczeniowe zawierajgce pozycje z innych instalacji

W przypadku, gdy powyzszy parametr nie zostat wigczony, podczas importu umowy pojawi sie nastepujgcy
komunikat:

Automatyczne tworzenie komorek organizacyjnych jest wytgczone.

W celu aktywacji tej funkcji nalezy wigczy¢ parametr "Aktualizuj strukture
organizacyjng" znajdujacy sie w: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator,
pozycja: Komunikacja > Import.

Czy chcesz kontynuowac import umowy?

TAK NIE

Jesli uzytkownik wybierze przycisk:
e Tak - umowa zostanie zaimportowana bez automatycznego zaktualizowania/dodania nowych komorek.
Uzytkownik bedzie musiat dokonac recznej aktualizacji struktury organizacyjnej.
¢ Nie - import umowy zostanie przerwany. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wigczenia parametru.
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Utworzenie struktury organizacyjnej

5.2 Reczne tworzenie struktury
Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Struktura organizacyjna

Jesli uzytkownik nie korzysta z funkcjonalnosci automatycznego tworzenia struktury organizacyjnej, po
wczytaniu umowy elektronicznej do programu mMedica musi samodzielnie doda¢ komorki organizacyjne do
struktury.

Aby dodac¢ komorke organizacyjng nalezy wybraé przycisk Nowy, ktory spowoduje wyswietlenie w dolnej
czesci formatki okna Nowa komdrka organizacyjna, z danymi do uzupetnienia. Pola bezwzglednie wymagane
oznaczono gwiazdkg (*).

A -

Funkgje dodatkowe = | sy | || |~ ‘..'-.—.

O]

m— | | 0 — o
{3 =i \-_‘__r .J 5 "“_\-_-: * MNowy Usur

Nazwa:
| | *| Kod Kod edycyjny Mazwa "
Rok:
2016 |
Nr umowy: W
| |
7 RIyikn akDraine Nowa komorka organizacyjna =
Zastosuyj WycTyéc 1.Dane podstawowe 2. Dane adresowe 3. Dane dodatkowe  4.Kody 5. Lokalizacia
Kod: = Kod edycyjny: *lemi
: Hazwa: = |P0radnia ginekologiczna

Kod resortowy cz. IIL:

Kod resortowy cz. VI:

Kod resortowy cz. V: = Nazwa jednostki org.: |
Kod resortowy cz. IX: |HC.1.3.3 - | Leczenie ambulatoryjne specjalistyczne

Kod resortowy cz. X:

a0

Czy aktualne

e Kod - kod nadany przez uzytkownika, identyfikujgcy komorke organizacyjng w bazie danych. Wartosc
jest dowolnym ciggiem znakéw i powinna by¢ unikalna.

o Kod edycyjny - krétki kod edycyjny identyfikujgcy komorke organizacyjng. Kod ten jest wyswietlany w
wielu polach filtrow dot. komorek.

e Nazwa - nazwa komorki organizacyjnej nadana przez uzytkownika.

e Kod resortowy cz. V - stanowi 2-znakowy niepowtarzalny kod resortowy, identyfikujgcy jednostke
organizacyjng w strukturze organizacyjnej zaktadu. Kod zawiera sie w przedziale od 01 do 99.

Na zakladce 2. Dane adresowe uzupetnia sie dane adresowe komorki organizacyjnej. Aby na receptach
wystawianych z programu, byt drukowany numer telefonu poradni, nalezy uzupetni¢ pole "Telefon".

Komorka: Gabinet lekarza POZ =

The T e 3. Dane dodatkowe ~ 4.Kody 5. Lokalizacja

Ulica: |WOjew6dzka |
Kod pocztowy: Miejscowosc: |Kat0wice |
Kod terytorialny: [2469011 .| Katowice (miasto) |
Telefon: 321000000 | Fac | | E-mait |
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Utworzenie struktury organizacyjnej

Kolejnym, bardzo istotnym etapem jest powigzanie wprowadzonej komorki organizacyjnej z kodem
centralnym ("Kod wg NFZ") oraz odpowiednimi kodami resortowymi cz. VII i VIIIL. Istnienie aktualnego kodu
wg NFZ na biezacy rok rozliczeniowy jest wymagane do prawidtowego rozliczania wizyt wprowadzonych w
aplikacji mMedica. W przypadku braku kodu centralnego ewidencja $wiadczen w Uzupetnianiu $wiadczen lub
Gabinecie bedzie niemozliwa. Powigzania tego dokonuje sie na zaktadce 4. Kody.

W celu dodania kodu nalezy wybra¢ przycisk '# Dodaj, ktéry otworzy okno stownikowe Kody NFZ w
strukturze organizacyjnej. W oknie tym prezentowana jest lista kodéw zaimportowanych do programu wraz
z elektroniczng wersjg umowy.

hd Kody NFZ w strukturze organizacyjnej
Kod lub nazwa: | | Rok: ™

Widok: 1 Preferowane 2 Ostatnio wybierane 3 Wszystkie

+| Kiod | MNazwa | Kiod res. cz. VIII | Kiod res. cz. VII s

189507 Poradnia ginekologiczna 1452 012
189760 Poradnia neurologiczna - 30-lecia |1220 014

Wybierz (F3) Whiscie )
é & ! \E’ - f 2

Z dostepnej listy nalezy wybra¢ odpowiednig wartos¢ dwuklikiem lub za pomocg przycisku Wybierz (F5).
Po dokonaniu wyboru ze stownika, pozycja pojawia sie na zakfadce 4. Kody z uzupetnionymi danymi, jak:
kod wg NFZ, kod resortowy cz. VII i VIII oraz okres obowigzywania. Dzieki powigzaniu komorki
organizacyjnej z witasciwym kodem centralnym bedzie mozna wybraé odpowiedni zakres $wiadczen i
$wiadczenie w danych pozycji rozliczeniowej wizyty, realizowanej w tej komorce.

Komdrka: Poradnia ginekologiczna B

1. Dane podstawowe 2. Dane adresowe 3. Dane dodatkowe 4. Kody 5. Lokalizacja

Kod wg NFZ | Kod res. cz, VII |Kc-t| res. o VIII | Rok | Miesigc od | Miesigc do ~ :

=]+
=
[==]
w
u
(=]

=
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Podstawowa konfiguracja programu

Rozdzjat

Podstawowa konfiguracja programu

Przed rozpoczeciem pracy w programie mMedica nalezy dokona¢ odpowiednich ustawien, do czego stuzy
Konfigurator programu (Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator). Dane konfiguracyjne zostaty
podzielone na 5 grup, odnoszacych sie do poszczegdlnych funkcjonalnosci programu: system, ewidencja,
komunikacja, moduty dodatkowe, gabinet. Kazda z grup dzieli sie na sekcje (np. w grupie Ewidencja
znajduja sie sekcje: podstawowe, rozliczenia, deklaracje) zawierajgce szereg parametrow i opcj.

Funkgje dodatkowe = | sy ~ = LYs »j 8 @;’v | dlu'

- . =, -, . s PR
2t r ¥ ! = 1 '] W, iT i 7. .r-Z i ':Z AETVS i A 5 AT
4 by - A, Al * Wiezytaj z pliku Zapisz do pliku Madpisz wszystkie wartosciami systemu

Madpisz wartosciami domysimmi

Konfiguracja — Ewidencja >» Podstawowe

E- System ~ | Wizyty i hospitalizacje -
- Identyfikacja Wersja stownika procedur ICD-9: |V - |

- Moduty dodatkowe
--Kopia zapasowa
--Urzgdzenia zewnetrzne |:| Zablokuj mozliwos¢ wprowadzania danych z przyszlosci

Wersja stownika koddw swiadczen: |rozp. MZ 20.06.2008 |~ |

-----Rozne- D Pozwalaj wprowadzac tylke wizyty jednodniowe
£ Ewidencja
l:‘ Wymaagaj wprowadzania szczegdétowych kodéw rozpoznan (z cyfra po kropce)
-- Rozliczenia l:‘ Automatycznie wykreslaj pacjenta z kolejki oczekujacych przy autoryzacji/zatwierdzaniu danych
-- Deklaracje

_ ) Wiacz automatyczng numeracje wpiséw w ksiedze ratownictwa medycznego
- Kupony (ewidencja)

- Kupony (skierowania) l:‘ Wymaagaj numeru kuponu w danych hospitalizacji

- Komunikacja Wiacz automatyczng numeracje wpisow w ksiedze glownej przyjec i wypisow
- Eksport chniamie Swindeser
- Import Uzupetnianie swia en
.. Poczta NFZ Widok lewy: |Pr0cedury A | Widok prawy: |Rozpoznar1ia wspdtistniejgce | T
- Poczta inna Dodatkowe dane uwzgledniane przez funkcje .Kopiuj dane podstawowe z poprzedniej wizyty™
EI—PHJ pes v l:‘ Badania POZ |:| Procedury l:‘ Rozpoznania wspolistniejace
.. Kanatv
e l:‘ Chemioterapia /radioterapia Ratownictwo Skierowanie
m M
:D '.__.__«éj Identyfikator sesjifcyklu |:| Rozliczenia D Swiadczenia POZ
P
System Staga  Uzytkownik Wartatela naciantd v

|mMedica hd |

Ze wzgledu na obszerno$¢ danych znajdujgcych sie w Konfiguratorze, w niniejszej instrukcji omdwiono
najwazniejsze ustawienia, z punktu widzenia rozliczen z NFZ i bezpieczenstwa:

Zaplanowanie wykonywania automatycznej kopii zapasowej programu mMedica
Wigczenie opcji automatycznej aktualizacji aplikacji

Ustawienie parametréw eksportu danych

Konfiguracja poczty NFZ, konieczna do wykonywania sprawozdawczosci

Uwaga! Zacheca sie réwniez do zapoznania z pozostatymi opcjami Konfiguratora, gdyz ich wigczenie/
zdefiniowanie moze znaczaco wptyna¢ na komfort i szybko$¢ pracy w programie. Obstuga Konfiguratora jest
intuicyjna, a nazwy parametrow jednoznacznie wskazujg na ich funkcje w programie. Jednakze w razie
pojawienia sie watpliwosci, zalecane jest skorzystanie z instrukcji obstugi programu mMedica, gdzie
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Podstawowa konfiguracja programu

Konfigurator zostat szczegétowo opisany.

6.1 Zaplanowanie kopii zapasowej
Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator, pozycja: System > Kopia zapasowa

Aby zapobiec niekontrolowanej utracie danych, ktéra moze nastgpi¢ na skutek awarii komputera, kradziezy,
a nawet tak ekstremalnych sytuacji jak pozar czy powddz, nalezy regularnie wykonywac kopie zapasowe
bazy danych mMedica. Dzieki posiadaniu prawidtowo wykonanej kopii zapasowej mozna w kazdej chwili, w
prosty sposdb przywrdci¢ catg baze danych mMedica.

Konfiguracji sktadowania danych dokonuje sie w Konfiguratorze w sekcji System > Kopia zapasowa, poprzez
podanie $ciezki do katalogu, w ktérym bedg przechowywane pliki kopii oraz okresSlenie czestotliwosci jej
wykonywania.

Poniewaz program mMedica zapewnia obstuge duzej ilosci informacji dotyczacych personelu, pacjentéw,
jednostek organizacyjnych, umozliwiono sktadowanie informacji z bazy danych w osobnych folderach z
plikami dodatkowymi. W folderze dodatkowym mozna przyktadowo przechowywac pliki odpowiedzi z NFZ-tu
(importy) badz paczki eksportow.

Konﬁguracja — System e Kopia zapasowa MNadpisz wartosciami domysinmi

- System » | Folder na pliki kopii: |C:\Users\ et e e\ Deskiop'\Kopia mMedica |
- Identyfikacja
il i I . T S e i
. Moduly dodatkowe Folder z plikami dodatkowymi: |C.\User§ B s’_ \Desktop\Eksp?ny, importy |
Zawartosc folderu zostanie dolgczona do pliku kopii.
- Urzgdzenia zewnetrzne Czestotliwosc wykonywania: (dni)
- Rizne
Godzina wykonania: 09:00
=8 Ew"denqia wy!
- Podstawowe Liczba zapamietywanych plikdw: Ijl
RDZIICZEF!IE # Bez bazy lekéw Pharmindex
- Deklaracje

¢ Folder na pliki kopii - za pomocg przycisku wyboru [...] nalezy wybra¢ folder znajdujacy sie na dysku
komputera, w ktdrym bedg zapisywane pliki kopii zapasowych.

o Folder z plikami dodatkowymi - za pomocg przycisku wyboru [...] nalezy wybra¢ folder z plikami
dodatkowymi znajdujacy sie na dysku komputera. Zawartos¢ folderu bedzie za kazdym razem
dofgczana do pliku kopii.

¢ Czestotliwos¢ wykonywania - w polu okreéla sie czestotliwo$¢ wykonywania kopii zapasowej, z
doktadnoscig do dni. Przykltadowo: wpisanie w polu cyfry 1, oznacza¢ bedzie wykonywanie kopii
codziennie.

e Godzina wykonania - w polu okreéla sie godzine, o ktérej rozpocznie sie proces tworzenia kopii
zapasowej do wskazanego folderu. W przypadku duzych placowek mozna wskaza¢ godzine wykonania
kopii po godzinach pracy jednostki, pozwoli to unikng¢ obcigzenia systemu w czasie normalnej pracy.

¢ Liczba zapamietywanych plikow - w polu okresla sie liczbe zapamietywanych plikow kopii
zapasowej. Po przekroczeniu tej liczby, najstarsza kopia bedzie usuwana i zastepowana nowo
utworzonym plikiem.

o Bez bazy lekow Pharmindex - zaznaczenie [v] spowoduje wykonanie kopii bez bazy lekow
Pharmindex. Dzieki zaznaczeniu parametru plik kopii zapasowej bedzie mniejszy o mniej wiecej 60 MB.

Uwaga! Kopia zapasowa programu mMedica wykonuje sie w tle, oznacza to, ze uzytkownik nie jest
informowany o tym fakcie dodatkowymi komunikatami czy oknami. Do automatycznego wykonania kopii
konieczne jest posiadanie wigczonego komputera - aplikacja mMedica moze by¢ w tym czasie wytgczona.
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Podstawowa konfiguracja programu

6.2 Automatyczna aktualizacja aplikacji
Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator, pozycja: System > Rdzne

Producent oprogramowania mMedica systematycznie udostepnia aktualizacje programu w formie
instalatorow, ktére sg dostepne na stronie Centrum Zarzadzania Licencjami mMedica. Uzytkownik pobiera
plik instalatora, ktdry po uruchomieniu w petni automatycznie dokonuje aktualizacji programu.

Zdarza sie, ze pomiedzy kolejnymi wydaniami nowej wersji programu mMedica, udostepniane s3
aktualizacje pliku mMedica.exe. Ich zadaniem jest wprowadzenie pilnych zmian w aplikacji, ktore nie
wymagajg zmian w strukturze bazy danych. Aby pliki te podmieniaty sie automatycznie, nalezy witgczyc
parametr "Automatycznie aktualizuj aplikacje" znajdujacy sie w sekcji Automatyczna aktualizacja.

Funkcje dodatkowe ~| sy ~ . b @ -| Iy [.,’

a, JE==1C1 ,-:J % .'.::- * Wiezytaj z pliku Zapisz do pliku Madpisz wszystkie wartosciami systemu

s At

Madpisz wartosciami domysinmi

Konfiguracja — System » Rozne

E- System ~ | Stowniki

- Identyfikacja Domysiny widok: |Foldery '|

- Moduty dodatkowe —

Kopia ;apasowa [ | Odswiezaj zawartosc stownikow i innych okien po kazdej zmianie w filtrze
- Urzgdzenia zewnetrzne Odséwiezaj dane po uphywie: (ms)
E@ [_-! Wyswietlaj kod w polach filtréw komérki

= Ewidencja —

- Podstawowe Podziat stron

-~ Rozliczenia | | wiacz podziat stron na listach

- Deklaracje i i i . .

- Kupony (ewidencja) Liczba wierszy na pierwszej stronie: 100

- Kupony (skierowania) FB}! Dopasuj liczbe wierszy na kolejnych stronach do wysokosci listy
= Komunikacja —

- Eksport Automatyczna aktualizacja

- Import FB}! Auvtomatycznie aktualizuj aplikacje

- Poczta NFZ FB}‘ Automatycznie aktualizuj baze lekéw Pharmindex

-- Poczta inna

ETP Folder z plikami aktualizagji:
- Kanaty RSS FB}! Automatycznie aktualizuj IGP
.. TNNE

Dzieki zaznaczeniu ww. parametru, w momencie opublikowania pliku mMedica.exe, uzytkownik zostanie
poinformowany o tym fakcie tuz po zalogowaniu do programu mMedica. WySwietlony zostanie ponizszy
komunikat, gdzie wybranie przycisku Tak spowoduje jego podmiane. Po wykonaniu podmiany pliku,
aplikacja uruchomi sie ponownie, wymuszajgc ponowne zalogowanie uzytkownika do programu.

Aktualizacja mMedica

Udostepniono nowa wersje aplikagji mMedica numer 3.5.1.7700,
' Czy chcesz wykonad teraz automatyczna podmiane pliku?

Tak Mie

W analogiczny sposob dziatajg dwa pozostate parametry, znajdujace sie w sekcji Automatyczne aktualizacja:

e Automatycznie aktualizuj baze lekow Pharmindex - zaznaczenie powoduje automatyczne
automatyczng aktualizacje stownika, udostepniong przez producenta Pharmindexu. Wybranie przycisku
Tak uruchomia proces aktualizacji bazy lekéw Paharmindex.
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Podstawowa konfiguracja programu

Aktualizacja Pharmindex

. . , Udostepniono aktualizacje bazy lekéw Pharmindes.
W' Czy cheesz wykonad teraz automatyczng aktualizagjg?

e Automatycznie aktualizuj JGP - zaznaczenie powoduje automatyczne zaimportowanie do programu
plikdw parametryzujacych (np. AOS, SZP, REH) po opublikowaniu ich na stronie Centrum Zarzadzania
Licencjami. Po zalogowaniu do aplikacji pojawi sie komunikat o udostepnieniu aktualizacji grupera JGP.
Wybranie przycisku Tak uruchomia automatyczne zaczytywanie grupera do aplikacji mMedica.

mMedica

. _".I Udostepniono aktualizacje grupera JGP - AQS.
W Czy cheesz wykonad teraz automatyczng aktualizacje?

Tak Mie

6.3 Ustawienie parametrow eksportu
Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator, pozycja: Komunikacja > Eksport

W tej sekcji Konfiguratora nalezy przede wszystkim zadba¢ o ustawienie domysinych Sciezek do katalogdw,
gdzie sktadowane bedg pliki eksportéw i pliki raportow:

e Folder na pliki wyjsciowe - za pomocg przycisku wyboru [...] nalezy wybra¢ folder znajdujacy sie na
dysku komputera, w ktdrym beda zapisywane pliki eksportowane z programu mMedica. Uzupetnienie
tego pola jest obligatoryjne.

e Folder na pliki raportow - jesli uzytkownik zaznaczyt opcje "Automatycznie zapisuj raport po
zakonczeniu", to nalezy wskazac folder znajdujacy sie na dysku komputera, w ktérym beda zapisywane
pliki raportéw, tworzace sie po kazdym wykonanym eksporcie.

Uwaga! Informacje dotyczace koniecznosci szyfrowania i kompresowania pliku wyjsciowego (pola Szyfruj/
Kompresuj plik wyjsciowy) nalezy uzyskac od swojego oddziatu wojewddzkiego NFZ.

Parametr "Wyslij plik wyjsciowy poczta" nalezy zaznaczy¢ zgodnie z wymogami przekazanymi przez
oddziat NFZ. Zazwyczaj Swiadczeniodawcy posiadajacy konto w Portalu Swiadczeniodawcy (np. z
wojewodztwa $lgskiego, pomorskiego, podkarpackiego...) sg zobligowani przekazywac dane poprzez poczte
elektroniczng i powinni zaznaczy¢ [v] omawiany parametr.

Z kolei $wiadczeniodawcy korzystajgcy z SZOI - Systemu Zarzadzania Obiegiem Informacji (np. z
wojewddztwa mazowieckiego, zachodnio-pomorskiego) sg zobligowani do recznego zamieszczania danych
bezposrednio w systemie SZOI. W tej sytuacji dane z systemu mMedica sg eksportowane do pliku na dysk
komputera, a nastepnie zamieszczane przez uzytkownika w SZOI. Dla tych $wiadczeniodawcow parametr
"Wyslij plik wyjsciowy pocztg" jest ukrywany w aplikacji mMedica.
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Konfiguracja — Komunikacja » Eksport Nadpisz wartoéciami domydinmi

- Urzadzenia zewngtrzne ~ | Ustawienia oggine 2
‘.. Rézne [&#] Szyfruj plik wyjsciowy
=~ Ewidencja I:‘ Kompresuj plik wyjsciowy
- Podstawowe . L
- Rozliczenia @ Wyl pitk wyj i i
- Deklaracje D Wyswietlaj informacje o koniecznosci nawiazania polaczenia VPN
-~ Kupony [e-.-rrldenqa? Folder na pliki wyjsciowe: |C:\Users' S s s Desktop\Eksporty, importy |
- Kupony (skierowania)
= Komunikacja I:‘ Zapisuj pliki wyjsciowe do osobnych podfolderéw
& Eksport Folder na pliki raportdw: |C:\US€.‘FS‘H-M ‘s wasesies Desktop\Eksporty, importy |
- Import
- Poczta NFZ [#| Automatycznie zapisuj raport po zal
- Poczta inna 1faza (SWIAD)
PP Wersja komunikatu: ;
- Kanaty RSS ersja komunikatu: 8;7.0 =
- Inne Plik ze schematem XSD: | |
- Powiadomienia
& Moduty dodatkowe Plik ze schematem XSD przestrzeni NFZ: | |
- Personalizacja | | Eksportuj wizyty bez danych rozliczeniowych
E?\EEFC]EI I:‘ Eksportuj tylko zamkniete (autoryzowane) wizyty i hospitalizacje

Dla poprawnosci procesu sprawozdawczosci nalezy zweryfikowac, czy wersje komunikatéw eksportow sg
zgodne z wytycznymi NFZ, przekazywanymi najczesciej w formie osobnych komunikatow na stronie
internetowej centrali. Wersje komunikatu eksportu zmienia sie poprzez rozwiniecie listy w polu "Wersja
komunikatu" i wybranie odpowiedniej wartosci:

Deklaracje (DEKL)
Wersja komunikatu: 5;1.6 =
: 3;1.2
Plik ze schematem XSD: 4:1.4 | |
Plik ze schematem XSD pr] 271-3 | |
5;1.6

Ostatni dzien okresu spra
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6.4 Konfiguracja poczty NFZ
Sciezka: Zarzadzanie > Konfiguracja > Konfigurator, pozycja: Komunikacja > Poczta NFZ

Konfiguracji poczty NFZ dokonujg $wiadczeniodawcy, ktorzy sg zobligowani przekazywaé dane poprzez
poczte elektroniczng (np. z wojewddztwa Slaskiego, pomorskiego, podkarpackiego...). Dla
$wiadczeniodawcow korzystajacych z portalu SZOI, pozycja Poczta NFZ jest ukrywana w aplikacji mMedica.
Dane w sekcji Poczta NFZ nalezy uzupetni¢ na podstawie pliku "Informacje o instalacji dla systemu
otwartego", ktdry udostepniany jest do pobrania na Portalu Swiadczeniodawcy NFZ w sekcji Przeglad
instalacji otwartych oraz wnioskow na nowe instalacje. Dane prezentowane na ponizszym zrzucie
ekranowym sg przyktadem i nie nalezy sie nimi postugiwac!

Konﬁguracja = I(omunikacja » Poczta NFZ Madpisz wartosciami domyslnymi

Kupony (ewidencja) | Adres serwera poczty przychodzacej (POP3): |rum.n&—katnwice.p| | Port: | 995| k# Obshuga SSL

“ Kupony (skierowania) Adres serwera poczty wychodzacej (SMTP): |rum nfz-katowice.pl | Port: | 465| :# Obstuga SSL
- Komunikacja : - -

- Eksport Adres e-maik |rum.pn.r |

. Import ) )

M ooczta NEZ Uzytkownik: | ........ |

- Poczta inna Hasho: |================ |

- FTP

- Kanaty RSS Adres e-mail dla swiadczen: |Is)0000(@rum.pn.r |

- Inne Adres e-mail dia deklaracji: [lzo00cc@rum.prv |

- Powiadomienia
=- Moduty dedatkowe Adres e-mail dla danych zbiorczych POZ: | |

Persona_hzac‘]a Adres e-mail dla kolejek oczekujacych: ||k)0000(@rum.pr\r |

- Komercja

EDM Folder na pliki zalgcznikéw: |C:\Users‘-—/ ww's s Desktop\Eksporty, impy ... |

e Obstuga SSL — nalezy zaznaczy¢ [v] pole, jesli poczta ma by¢ szyfrowana.

e Port - nalezy wprowadzi¢ port do komunikacji z oddziatem NFZ.

e Adres serwera poczty przychodzacej (POP3) - nazwa serwera pocztowego NFZ, na ktorym
znajduje sie skrzynka pocztowa $wiadczeniodawcy.

e Adres serwera poczty wychodzacej (SMTP) - nazwa serwera pocztowego NFZ, na ktérym
znajduje sie skrzynka pocztowa $wiadczeniodawcy.

e Adres e-mail - adres skrzynki pocztowej $wiadczeniodawcy na serwerze NFZ.

e Uzytkownik - nazwa (login) skrzynki pocztowej Swiadczeniodawcy na tym serwerze pocztowym.

¢ Haslo - hasto do skrzynki pocztowej Swiadczeniodawcy.

e Adres e-mail dla swiadczen - adres skrzynki pocztowej, na ktdérg majg by¢ wysytane komunikaty
danych ewidencyjnych i rozliczeniowych.

e Adres e-mail dla deklaracji - adres skrzynki pocztowej, na ktdre majg by¢ wysytane komunikaty
deklaracji POZ.

e Adres e-mail dla danych zbiorczych POZ - adres skrzynki pocztowej, na ktdre majg by¢ wysytane
dane zbiorcze o Swiadczeniach udzielonych w ramach POZ.

e Adres e-mail dla kolejek oczekujacych - adres skrzynki pocztowej, na ktdrg majg by¢ wysytane
komunikaty kolejek oczekujacych.

e Folder na pliki zalgcznikéw - katalog na dysku komputera, w ktérym mMedica zapisuje pliki
pobrane ze skrzynki $wiadczeniodawcy (pliki importu). Folder wskazuje sie za pomocg przycisku
wyboru [...]. Uzupetnienie tego pola jest obligatoryjne.

Uwaga! Powyzsze opcje sq najwazniejszymi z punktu widzenia prawidtowej sprawozdawczosci, dlatego tez
nalezy zachowac szczegdlng ostroznos¢ podczas ich edycji w przysztosci.
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Rozdzjat

Dodanie pacjenta do Kartoteki
pacjentow

Do Kartoteki pacjentdw mozna wejs¢ z kazdego miejsca w programie poprzez ikonke szybkiego dostepu,

/‘ [ =] _\_‘ ; - - e .
znajdujacg sie w lewym gornym rogu ekranu =) == | “ lub ze strony startowej

REJESTRALCIA |

Po przejsciu do powyzszej lokalizacji zostanie otwarta formatka Kartoteka pacjentow, stanowigca zbior
danych pacjentéw. Za pomocg funkgcji znajdujgcych sie na formatce, uzytkownik moze wykonywaé szereg
dziatan zwigzanych z danymi pacjenta, m.in.:
e Przegladac, sktadac i wycofywac deklaracje
Przegladac i ewidencjonowac wizyty
Przeglada¢ dane medyczne
Dokonywac rezerwacji i rejestracji na wizyte
Dodawac pacjentdéw do kolejki oczekujgcych
Drukowac puste recepty i recepty z lekami

Aby moc rozpoczaé ewidencje danych w programie mMedica, nalezy uzupetni¢ Kartoteke pacjentéw o dane
pacjentow. Sposob ewidencji i zakres wymaganych danych do uzupetnienia jest zalezny od podstawy
ubezpieczenia pacjenta. W niniejszym opracowaniu przedstawiono sposdb ewidencji pacjenta posiadajgcego
powszechne ubezpieczenie zdrowotne.

Sposdb ewidencji pacjenta legitymujgcego sie ubezpieczeniem unijnym, Kartg Polaka, decyzjg woijta/
burmistrza itd. zostat przedstawiony w instrukcji obstugi programu, znajdujgcej sie na stronie internetowej
produktu mMedica.
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7.1 Reczne dodanie pacjenta

S

W celu dodania nowego pacjenta nalezy ze strony startowej programu mMedica wybrac ikone: reesmacia,
Otwarta zostanie formatka Kartoteka pacjentéw, gdzie w gornym panelu okna nalezy klikng¢ przycisk
Nowy.

Funkcje dodatkowe - | sy -

ISR

-

S0
o

-

i ‘|.|.-.‘ .

NCEIETC

Dane Uwagi Dokumenty ubezpieczenia Statusy kart eWUS +|| Ofwiadczenie

ID pacjenta:

-~

3l

~

;'_:.'-" Kartoteka pacjentow ‘ N

Dodatkowy ID pacjenta

’;_ Szukaj fragmentu tekstu

Numer karty ubezpieczen

ia:

Nazwisko | Imig | Data urodzenia | PESEL | Adres | Doda' ~

< >

Numer d Inego kup

< : :
. Poprzednie nazwisko:

: |

Zastosuj

Wyczysc

Data urodzenia:

| |
Wiek pacjenta (w latach):

| |
Pokaz pacjentow:

|Ty|k0 aktualnych j|
Mieiscowosé: %

Nie wybrano pacjenta =
T

Deklaracje Wizyty Dane medyczne Rezerwacje Rejestruj Dodaj do kolejki Drukuj kupon Rejestruj kupon Drukuj recepte

Na otwartej formatce Nowy pacjent nalezy obowigzkowo uzupetni¢ dane pacjenta znajdujgce sie na
zakfadkach 1. Dane podstawowe oraz 2. Adres. Pola, ktorych wypetnienie jest obowigzkowe, oznaczone
zostaty: (*).

Niniejszy opis dotyczy dodania pacjenta posiadajgcego powszechne ubezpieczenie zdrowotne:

e PESEL — uwaznie wprowadzi¢ nr PESEL, gdyz po zatwierdzeniu zmian pole to jest nieedytowalne. Po
wprowadzeniu nr PESEL system na jego podstawie automatycznie uzupetni nastepujace. pola: status
PESEL, data urodzenia, ptec.

Status PESEL — wybra¢ wartos¢: N — nie dotyczy. Status PESEL podpowiadany jest automatycznie
na podstawie wprowadzonego numeru PESEL.

Oddziatl NFZ - nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wiasciwy oddziat NFZ, w ktérym pacjent jest
ubezpieczony.
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Funkcje dodatkowe + | sy =| [ | = ‘,_-,_. & Ao -|| 4@
T e [ o

PAEhINEIRASE

Nowy pacjent
1.Dane podstawowe | 2.Adres | 3.Miejscapracy 4. Opiek 5. zn./oswiadcz./ 6. Inne dok v | Z.Ubezpieczenie  B.Uwagi  9.Z ¢ ||
Dane osok
[~ Pacjent nieznany Przyczyna i okolicznosci uniemeozliwiajace ustalenie tozsamosci: | |
PESEL: * Status PESEL: *|N—nie dotyczy v| Data urodzenia: ~ |1968-05-02 Plec: © |Mezczyzna j

Zgonu:

oddziat NFZ: = |12- Slaski Oddziat Narodowego Funduszu Zdrowia j| Status potwierdzenia ubezpieczenia: [N - Nie dotyczy j
Uprawnienie: |- j| Uprawnienia dod.: v|
Nr Europejskiej Karty Ubezpieczenia (EKUZ): | | Nr pacjenta w UE: |

Dokumenty > > >

Nastepnie nalezy przejs¢ na zaktadke 2. Adres i w sekcji Adres zamieszkania uzupetni¢ wymagane pola:

o Kod pocztowy - wpisac kod pocztowy.
e Kod terytorialny - za pomoca przycisku wyboru [...] wybra¢ kod terytorialny ze stownika koddw
terytorialnych. Po wyborze kodu zostanie automatycznie uzupetnione pole "Wojewoddztwo".

Nowy pacjent

1. Dane podstawowe 2. Adres 3. Miejsca pracy 4. Opiek 5. Zn./oswiadcz. fup 6. Inne dok Y 7. Ub i i B. Uwagi 2.<|>|

Adres ieszkani; Adres

¥ Ten sam adres zameldowania

Kod pocztowy: = Miasto: | j| Kod pocztowy: Miasto: | d|
Kod terytorialny: = [2462011 | | Bytom (miasto) (miasto) | Kod terytoralny: [2462011 || Bytom (miasto) (miasto) |
Kod miejscowosci: | | Kod miejscowosci: | |
Wojewddztwo: | Slgskie | Wojewddztwos | Slaskie |
Ulica: | | Ulica: | |

e-maik | |

Powiadamianie: |Erak powiadomienia ‘|

™ Marketing

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych, nalezy zapisaé zmiany za pomocg przycisku
ff zatwiera:

jak:
e dane dotyczace miejsca pracy oraz gdzie pacjent jest ubezpieczony (przydatne przy wypisywaniu
drukow L4 w Gabinecie)
dane opiekuna i przedstawiciela ustawowego
upowaznienia/oswiadczenia/uprawnienia
inne dokumenty
ubezpieczenie - dokumenty potwierdzajgce uprawnienie do $wiadczen
uwagi, ktore bedg wyswietlane w gtéwnym oknie Kartoteki pacjentéw (np. "Oryginat historii choroby
wypozyczono pacjentowi" lub "Pacjent zapomniat karty chipowej - do odbioru w rejestracji")

. Na pozostatych zaktadkach mozna wprowadzi¢ dodatkowe dane pacjenta, takie

Na tak wprowadzonym pacjencie mozna wykonywac pozostate czynnosci jak np. dodawanie deklaracji POZ,
dodawanie do kolejki oczekujgcych, ewidencjonowanie udzielonych swiadczen.
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7.2 Import szablonu pacjentow i deklaracji

Uzytkownicy, ktdrzy korzystali wczesniej z innego programu komputerowego, mogg do aplikacji mMedica
przenie$¢ dane pacjentow oraz deklaracji za pomocg specjalnie przygotowanego szablonu w formacie .XLS -
"Szablon importu pacjentow i deklaracji".

Szablon importu tych danych zostat przygotowany przez producenta oprogramowania i umieszczany jest w
katalogu programu mMedica (domyslnie: dysk C:\Program Files\Asseco\mMedica\doc lub dysk C:\Pliki
programow (x86)\Asseco\mMedica\doc) w folderze "doc", podczas instalacji aplikacji.

Jezeli dotychczas uzytkowany program posiada funkcjonalnos$¢ eksportowania danych do pliku .XLS, nalezy z
niej skorzystac. Nastepnie skopiowac dane z otrzymanego pliku do szablonu importu pacjentéw i deklaracji
wedtug wytycznych.

Szablon importu pacjentéw i deklaracji zawiera kilkadziesigt kolumn, w ktorych wkleja sie poszczegolne
dane, dotyczace pacjentéw oraz ztozonych przez nich deklaracji. Pod nagtéwkiem kazdej kolumny znajduje
sie status wymagalnosci podania danej informacji (wymagana, opcjonalna, niewymagana) oraz legenda
wyjasniajgca. Dla zobrazowania sposobu uzupetniania szablonu, zamieszczono w pliku dane dwdch
przyktadowych pacjentéw.

Przyktad: W kolumnie "PESEL" nalezy wklei¢ numery PESEL pacjentdow. Krok ten mozna poming¢ w
przypadku noworodkdéw, ktdére majg uzupetniony numer PESEL opiekuna lub obcokrajowcow, ktérzy maja
podany numer paszportu i kraj pochodzenia. Podczas importu danych tych pacjentéw do bazy, program
mMedica automatycznie nada im zerowy numer PESEL.

H ©- H Szablon importu pacjentdw i deklaracji [Tylko do odeczytu] [Tryb zgodnodci] - Excel 7T @B - 0O %
NARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE UKEAD STROMY FORMULY DANE RECENZIA WIDOK PDF Architect 4 Creator =
&D % naice -8 AN === ®- B |Tekstowe - |:=—| 5= D Eowstaw - 3 %Y H
Egy ~ -~ - B Usuf v -
Wklgj " B I U - &« Py . A - E=E = ESE E . 2. 9, 000 «'»ﬁg ;Sg Formatowanie Formatuj jake St','le. e . SOI‘tLI.J i Znajdi i
- warunkowe  tabeler  komérki- [l Formatujr filtruj = zaznacz -
Schowek T Czcionka ) Wyréwnanie ] Liczba ] Style Komdrki Edytowanie ~
F19 - e v
A B c D E E G H N
1
2
3 Lista pacjentow i deklaracji
4
5
6 PESEL Nazwisko Imig Data urodzenia Oddziat NFZ pacjenta Typ operacji
7 00301012345 KOWALSKI JAN r 2 1
8 33030333332 NOWAK FRANCISZEK 1933-03-03 1701 1
9
10
11
12
13
14
15 Opcjonalna Wymagana VWymagana Opcjonalna Wymagana Opcjonalna
16
Mie wymagany, gdy pacient jest (maks. 40 znakow) ( maks.20 znakow) Wymagana, gdy pacient jest 1 lub 2 cyfry - Oddziat Wojewddzki NFZ Wymagana w przypadku importu deklaracii
noworodkiem i ma uzupetniony nr noworodkiem i nie ma 4 cyfry - Departament do spraw Przy imporcie pacijentdw domygina wartogcia
17 PESEL opiekuna wiasnego nr PESEL Stuzb Mundurowych jest1
lub pacjent jest obcokrajowcem i ma Format RRRR-MM-DD 1 - wprowadzenie pacjenta lub deklaracji
podany nr paszportu i kraj 0 - wycofanie deklaracji
pochodzenia 2 - zmiana danych pacjenta -
i ® ] ¥

Uzupetniony szablon nalezy zaczyta¢ do aplikacji mMedica poprzez przejScie do Sciezki: Komunikacja >
Migracja danych > Import pacjentdéw i deklaracji POZ (format XLS Kamsoft) i podanie Sciezki dostepu do

uzupetnionego pliku .XLS za pomocg przycisku wyboru . Przed rozpoczeciem importu danych mozna
okresli¢ zakres zaczytywanych danych, poprzez zaznaczenie parametrow:
e Importuj dane z pozostatych plikow XLS - program bedzie prébowat zaczyta¢ wszystkie pliki w
formacie .XLS znajdujgce sie we wskazanym folderze, sprawdzajgc strukture pliku podczas importu.
e Importuj tylko dane pacjentow - do programu zostang zaimportowane tylko dane pacjentow. Jesli
w szablonie uzupetniono dane deklaracji, zostang one pominiete podczas importu pliku.
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Funkgje dodatkowe - | s =| | - ‘ & €| A a9 - U‘m
SRR
NN
Import pacjentow i deklaracji z plikéw XLS (format Kamsoft)
Anuluj import Zapiszraport [T Importuj dane z pozostatych plikéw XLS
sciezka pliku importu: ¥ Importuj tylko dane pacjentéw
|C:\Program Files {(x86)\ASSECO\mMedica\doc\KS-SWD . xls |
kd Otwieranie “
Szukaj w: I | doc j = £k B~
= Nazwa : Data modyfikacji Typ
e =) . . .
Ostatni‘eﬁejsca Szablon importu danych komercyjnych 2016-09-02 15:58 Microsoft
Szablon importu deklaracji medycyny szkol...  2016-09-02 15:58 Microsoft
- blon importu pacjentew | deklaracy 5016-00-02 15:58  Microsoft
Pulpit
JEE_'E@F]
Biblioteki
A
Ten komputer
Sieé
< >
Nazwa pliku: |Szablon importu pacjentéw i dellaraci | Otwirz
Pliki typu: | Piki XLS ~| Anulj |

Nastepnie nalezy wybrac przycisk Importuj, ktory rozpocznie proces zaczytywania danych do aplikacji.
Importowane dane podlegajg weryfikacji, ktdrej rezultat zostanie wyswietlony po zakofczeniu importu z
podaniem ewentualnego btedu.

Uwaga! Warunkiem poprawnego zaczytania szablonu jest posiadanie zainstalowanego programu MS Excel
lub Open Office na stacji roboczej, na ktorej dokonywany jest import.

Funkgje dodatkowe -

- v
=¥

aa)o-

Ml

il=] - ||-'!*:

SRS

4

pY)

Import pacjentéw i deklaracji z plikéw XLS (format Kamsoft)

Importyj Anulyj import Zapiszraport I~ Importuj dane z pozostaktych plikéw XLS
Sciezka pliku importu: [” Importuj tylko dane pacjentéw
|C:‘lProgran1 Files (x88)WSSECO\mMedica‘doc\Szablon importu pacientdw i deklaracji.xls |

[Informacja] Sprawdzenie poprawnosci struktury pliku: C:\Program Files (x86)\ASSECO\mMedica‘\doc\Szablon importu pacjentdw i deklaraciji.xls - OK

[Informacja] Import danych z pliku: C:\Program Files (x86)\ASSECO\mMedica\doc\Szablon importu pacjentdw i deklaracji.xs
[Informacja] Poczatek importu: 07-11-2016 11:01:22

[Ostrzezenie] Wiersz: 7 - Brak lub niepoprawny nr prawa wykenywania zawodu

[Ostrzezenie] Wiersz: 7 - Brak lub niepoprawny nr PESEL lekarza (pielegniarki lub potoznej)

[Btad] Wiersz: 8 - Wystapit btad podczas przetwarzania walidacji

[Btad] Wiersz: 8 - Brak numeru REGON szkoty,Brak informaciji o typie podopiecznego

[Informacja] Koniec importu: 07-11-2016 11:01:23

[Informacja] Przetworzono wierszy: 2

[Informacja] Pacjenci - dopisani: 0, odrzuceni: 0, istniejgcy w bazie mMedica: 2, zaktualizowani: 0

[Informacja] Deklaracje - dopisane: 1, odrzucone: 1, istniejgce w bazie mMedica: 0

[Informacja] Import danych z plikdw zakericzony
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